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II. ²ǎǘťǇ 

 

Lokalny System Informatyczny WoƧŜǿƽŘȊƪƛŜƎƻ ¦ǊȊťŘǳ tǊŀŎȅ ǿ wȊŜǎȊƻǿƛŜ (dalej LSI WUP) jest 

ƴŀǊȊťŘȊƛŜƳ ƛƴŦƻǊƳŀǘȅŎȊƴȅƳ ǇǊȊŜȊƴŀŎȊƻƴȅƳ Řƻ ƻōǎƱǳƎƛ ǇǊƻŎŜǎǳ ǳōƛŜƎŀƴƛŀ ǎƛť ƻ ǏǊƻŘƪƛ 

ǇƻŎƘƻŘȊŊŎŜ Ȋ Regionalnego Programu Operacyjnego WƻƧŜǿƽŘȊǘǿŀ Podkarpackiego na lata 

2014-2020 w zakresie osi priorytetowych VII-IX RPO WP 2014-2020. 

 

DƱƽǿƴŜ ŎŜƭŜ ǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴŜ ǇǊȊŜȊ LSI WUP:  

¶ tǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴƛŜ ƛ ȊƱƻȍŜƴƛŜ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ŘƻŦƛƴŀƴǎƻǿŀƴƛŜ ǇǊƻƧŜƪǘǳ Řƻ ²ƻƧŜǿƽŘȊƪƛŜƎƻ ¦ǊȊťŘǳ 

Pracy w Rzeszowie (WUP w Rzeszowie) - LƴǎǘȅǘǳŎƧƛ hǊƎŀƴƛȊǳƧŊŎŜƧ YƻƴƪǳǊǎ (IOK);  

¶ Organizacja, przechowȅǿŀƴƛŜ ƛ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀƳƛ ǇǊƻƧŜƪǘǳΤ  

¶ ½ŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀƳƛ ōƛƻǊŊŎȅƳƛ ǳŘȊƛŀƱ ǿ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿΤ  

¶ Komunikacja i wymiana informacji.  

 

²ƴƛƻǎƪƻŘŀǿŎȅ ǳōƛŜƎŀƧŊŎȅ ǎƛť ƻ ŘƻŦƛƴŀƴǎƻǿŀƴƛŜ ǇǊƻƧŜƪǘǳ ǿ ǊŀƳŀŎƘ Regionalnego Programu 

hǇŜǊŀŎȅƧƴŜƎƻ ²ƻƧŜǿƽŘȊǘǿa Podkarpackiego na lata 2014-2020 w zakresie osi priorytetowych 

VII-IX RPO WP 2014-2020 (dalej RPO WP 2014-2020ύ ǎŊ ȊƻōƭƛƎƻǿŀƴƛ Řƻ ǎǘƻǎƻǿŀƴƛŀ 

elektronicznego formularza wniosku o dofinansowanie projektu zawartego w LSI WUP.  

 

 

[{L ²¦t ŘƻǎǘťǇƴȅ ƧŜǎǘ ǇƻŘ ŀŘresem: https://lsi.wup-rzeszow.pl 

 

 

 

III. ½ŀƱƻȍŜƴƛŜ ƪƻƴǘŀ ƛ ŘƻǎǘťǇ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳ 

 

1. ¦ǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀǊƪƛ ƛƴǘŜǊƴŜǘƻǿŜƧ 

² ŎŜƭǳ ǇƻǇǊŀǿƴŜƎƻ ŘȊƛŀƱŀƴƛŀ ǎȅǎǘŜƳǳ ȊŀƭŜŎŀ ǎƛť ǎǘƻǎƻǿŀƴƛŜ ǇƻƴƛȍŜƧ ǿȅƳƛŜƴƛƻƴȅŎƘ ǳǎǘŀǿƛŜƵ 

dla prȊŜƎƭŊŘŀǊŜƪ ƛƴǘŜǊƴŜǘƻǿȅŎƘΦ  

¶ hōǎƱǳƎƛǿŀƴŜ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀǊƪƛ όȊŀƭŜŎŀƴŜ ƧŜǎǘ ǎǘƻǎƻǿŀƴƛŜ ƴŀƧƴƻǿǎȊȅŎƘ stabilnej wersji  

ǇǊȊŜƎƭŊŘŀǊŜƪ ǳŘƻǎǘťǇƴƛƻƴȅŎƘ ǇǊȊŜȊ ǇǊƻŘǳŎŜƴǘŀ ƭǳō ƛŎƘ ŘǿƽŎƘ ǿŜǊǎƧƛ ǿǎǘŜŎȊ): Firefox, 

Chrome, Internet Explorer, Opera;  

¶ ²ƱŊŎȊŜƴƛŜ ȊŀǇƛǎȅǿŀƴƛŀ αŎƛŀǎǘŜŎȊŜƪέ όŎƻƻƪƛŜǎύ ǿ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŀŎƘ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀǊƪƛΤ  

¶ ²ȅƱŊŎȊŜƴƛŜ ōƭƻƪƻǿŀƴƛŀ ǿȅǎƪŀƪǳƧŊŎȅŎƘ ƻƪƛŜƴŜƪ ǿ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŀŎƘ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀǊƪƛΦ  

 

5ƻŘŀǘƪƻǿƻ ƴƛŜȊōťŘƴŜ ƧŜǎǘ ǎǘƻǎƻǿŀƴƛŜ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ Řƻ ƻǘǿƛŜǊŀƴƛŀ Ǉƭƛƪƽǿ t5C ƴǇΦ !ŘƻōŜ !ŎǊƻōŀǘ 

Reader.  

https://lsi.wup-rzeszow.pl/
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2. ½ŀƱƻȍŜƴƛŜ ƪƻƴǘŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ 

Aby mƽŎ ƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ ǎȅǎǘŜƳǳ ǿȅƳŀƎŀƴŜ ƧŜǎǘ ȊŀƱƻȍŜƴƛŜ ƪƻƴǘŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΦ ² ǘȅƳ ŎŜƭǳ ƴŀ 

ǎǘǊƻƴƛŜ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ȊŀƪƱŀŘƪť ½ŀƱƽȍ ƪƻƴǘƻ i ǿȅǇŜƱƴƛŏ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎȅƧƴȅΦ tƻ 

ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛǳ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ ½ŀƱƽȍ ƪƻƴǘƻΦ  

 

 
 

tǊȊŜŘ ȊŀƱƻȍŜƴƛŜƳ ƪƻƴǘŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ƴŀƭŜȍȅ ȊŀǇƻȊƴŀŏ ǎƛť ƛ ȊŀŀƪŎŜǇǘƻǿŀŏ wŜƎǳƭŀƳƛƴ LSI WUP 

ƻǊŀȊ hǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ LSI WUP. 

 

Na podany w formularzu ǊŜƧŜǎǘǊŀŎȅƧƴȅƳ ŀŘǊŜǎ Ƴŀƛƭƻǿȅ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǇǊȊŜǎƱŀƴȅ ƭƛƴƪ ŀƪǘȅǿŀŎȅƧƴȅΣ 

ƪǘƽǊȅ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏΣ ŀōȅ ŀƪǘȅǿƻǿŀŏ ƪƻƴǘƻΗ 

 

3. Logowanie do systemu 

!ōȅ ȊŀƭƻƎƻǿŀŏ ǎƛť Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳ ƴŀƭŜȍȅ ƴŀ ǎǘǊƻƴƛŜ logowania ǿȅōǊŀŏ ȊŀƪƱŀŘƪť Zaloguj ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ 

ǿǇƛǎŀŏ ǿ Ǉƻƭǳ LŘŜƴǘȅŦƛƪŀǘƻǊ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǎǿƽƧ ƭƻƎƛƴΣ a ǿ Ǉƻƭǳ ǇƻƴƛȍŜƧ ƘŀǎƱƻ.  
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tƻ ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ przycisku Zaloguj ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǇǊȊŜƴƛŜǎƛƻƴȅ ƴŀ Stroƴť ƎƱƽǿƴŊ LSI WUP.  

 

 
 

4. Blokada konta 

WŜȍŜƭƛ ǿ ǘǊŀƪŎƛŜ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀ Řƻ [{L ²¦t ƘŀǎƱƻ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜ ƴƛŜǇƻǇǊŀǿƴƛŜ о ǊŀȊȅ ƪƻƴǘƻ 

ȊƻǎǘŀƴƛŜ ȊŀōƭƻƪƻǿŀƴŜΦ 5ƻǇƛŜǊƻ Ǉƻ ǳǇƱȅǿƛŜ мр Ƴƛƴǳǘ ōťŘȊƛŜ Ƴƻȍƴŀ Ǉƻƴƻǿƛŏ ǇǊƽōť ƭƻƎƻǿŀƴƛŀ Řƻ 

systemu. 

 

5. tǊȊȅǇƻƳƴƛŜƴƛŜ ƘŀǎƱŀ 

W ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǳǘǊŀǘȅ ƘŀǎƱŀ ŘƻǎǘťǇǳ Řƻ ƪƻƴǘŀ ƛǎǘƴƛŜƧŜ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ƻǘǊȊȅƳŀƴƛŀ ƴƻǿŜƎƻ ƘŀǎƱŀ. 

W ǘȅƳ ŎŜƭǳ ƴŀƭŜȍȅ ƴŀ ǎǘǊƻƴƛŜ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀ ǿȅōǊŀŏ ȊŀƪƱŀŘƪť tǊȊȅǇƻƳƴƛƧ ƘŀǎƱƻΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǇƻŘŀŏ 

ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀǘƻǊ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ƻǊŀȊ ŀŘǊŜǎ Ŝ-ƳŀƛƭΣ ƪǘƽǊȅ ȊƻǎǘŀƱ ǇƻŘŀƴȅ ǇƻŘŎȊŀǎ ǊŜƧŜǎǘǊacji konta. Po 

ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛǳ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ przycisk ²ȅǏƭƛƧΦ  

 

6. tǊȊȅǇƻƳƴƛŜƴƛŜ ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀǘƻǊŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ 

² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǳǘǊŀǘȅ ǇǊȊŜȊ ǿƴƛƻǎƪƻŘŀǿŎťκ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀ ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀǘƻǊŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ƛǎǘƴƛŜƧŜ 

ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ƧŜƎƻ ƻŘȊȅǎƪŀƴƛŀΦ !ōȅ ǇǊȊȅǇƻƳƴƛŜŏ ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀǘƻǊ ƴŀƭŜȍȅ ƴŀ ǎǘǊƻƴƛŜ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀ ǿȅōǊŀŏ 
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ȊŀƪƱŀŘƪť Przypomnij identyfikator, ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǿǇƛǎŀŏ ŀŘǊŜǎ Ŝ-ƳŀƛƭΣ ƪǘƽǊȅ ȊƻǎǘŀƱ ǇƻŘŀƴȅ ǇƻŘŎȊŀǎ 

ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧƛ ƪƻƴǘŀΣ ƛƳƛťΣ ƴŀȊǿƛǎƪƻ ƻǊŀȊ ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀǘƻǊ ƪƻƴǘŀ ǿƴƛƻǎƪƻŘŀǿŎȅκ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀ 

ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΦ tƻ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛǳ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ ²ȅǏƭƛƧΦ  

tƻȊƻǎǘŀƭƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛŎȅ ƳǳǎȊŊ ȊƎƱƻǎƛŏ ǎƛť Řƻ ǎǿƻƧŜƎƻ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊa. Administratorem 

u ǿƴƛƻǎƪƻŘŀǿŎȅκ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀ ƧŜǎǘ ƻƴ ǎŀƳ ƭǳō ǿȅȊƴŀŎȊƻƴȅ ǇǊȊŜȊ ƴƛŜƎƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǎȅǎǘŜƳǳΣ 

ƪǘƽǊȅ ǇƻǎƛŀŘŀ ǳǇǊŀǿƴƛŜƴƛŀ Řƻ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŀ ǳȍȅǘƪownikami.  

 

 
 

7. Odzyskiwanie konta 

WŜǎǘ ǘƻ ŦǳƴƪŎƧŀΣ ƪǘƽǊŀ ǇƻȊǿŀƭŀ ƴŀ ƻŘȊȅǎƪŀƴƛŜ ƪƻƴǘŀ ǿǊŀȊ Ȋ ŘŀƴȅƳƛ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ ǇǊȊŜȊ ƴƻǿƻ 

ȊŀƪƱŀŘŀƴŜ ƪƻƴǘƻΦ  

bƛŜȊōťŘƴȅƳ ŜƭŜƳŜƴǘŜƳ ƻŘȊȅǎƪŀƴƛŀ ƪƻƴǘŀ ƧŜǎǘ ȊƴŀƧƻƳƻǏŏ ƴǳƳŜǊǳ ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀŎȅƧƴŜƎƻ 

odzyskiwanego konta. Numer ten znajduƧŜ ǎƛť ǿ ƪŀŦƭǳ Wnioskodawca/ Beneficjent (kafel 

ŘƻǎǘťǇƴȅ ƧŜǎǘ Ǉƻ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛǳ ǎƛť Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳύ ȊŀƪƱŀŘƪŀ Identyfikator konta wnioskodawcy/ 

beneficjenta:  
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bǳƳŜǊȅ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎŜ ǎƛť ǿ ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅŎƘ ŎȊťǏŎƛŀŎƘ Ǉƻƭŀ Identyfikator konta wnioskodawcy/ 

beneficjenta ƴŀƭŜȍȅ ƻŘƪǊȅŏ ƪƭƛƪŀƧŊŎ ƻōǊŀȊŜƪ αƻƪŀέ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎȅ ǎƛť Ǉƻ ǇǊŀǿŜƧ ǎǘǊƻƴƛŜ ƪŀȍŘŜƎƻ ǇƻƭŀΦ 

 

bŀǎǘťǇƴƛŜ, na stronie logowania, ǿ ȊŀƪƱŀŘŎŜ Odzyskaj konto ƴŀƭŜȍȅ ǿȅǇŜƱƴƛŏ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊΣ ŀ ǿ Ǉƻƭǳ 

Identyfikator konta wnioskodawcy/ beneficjenta ǿǇƛǎŀŏ ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀǘƻǊ Ȋ ǳǿȊƎƭťdnieniem 

ƳȅǏƭƴƛƪƽǿΦ hǇŜǊŀŎƧť ƴŀƭŜȍȅ ȊŀƪƻƵŎȊȅŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪƛŜƳ ½ŀƱƽȍ ƪƻƴǘƻΦ  

 

 

 
 

bƛŜ Ƴƻȍƴŀ ƻŘȊȅǎƪŀŏ ƪƻƴǘŀΣ ƴŀ ƪǘƽǊŜ ƭƻƎƻǿŀƴƻ ǎƛť ǿ ǇǊȊŜŎƛŊƎǳ ƻǎǘŀǘƴƛŎƘ нп ƎƻŘȊƛƴΦ  

 

8. {ǘǊƻƴŀ ƎƱƽǿƴŀ 

tƻ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛǳ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴŀ SǘǊƻƴŀ ƎƱƽǿƴŀ LSI WUP, ƴŀ ƪǘƽǊŜƧ ȊƴŀƧŘǳƧŊ ǎƛť 

ƻŘƴƻǏƴƛƪƛ Řƻ ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅŎƘ ƻǇŎƧƛ ǎȅǎǘŜƳǳ ǿ ǇƻǎǘŀŎƛ ƎƽǊƴŜƎƻ ƳŜƴǳ:  

 

¶ {ǘǊƻƴŀ ƎƱƽǿƴŀ ς ǇƻȊǿŀƭŀ ƴŀ ǇƻǿǊƽǘ Řƻ ǎǘǊƻƴȅ ƎƱƽǿƴŜƧ Ȋ ƪŀȍŘŜƎƻ ƳƛŜƧǎŎŀ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜΤ  

¶ Nabory ς ȊŀǿƛŜǊŀ ƭƛǎǘť ƻƎƱƻǎȊŜƵ ƴŀōƻǊƽǿ ǿƴƛƻǎƪƽǿ ƻ ŘƻŦƛƴŀƴǎƻǿŀƴƛŜ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿΤ  

¶ !ƪǘǳŀƭƴƻǏŎƛ ς ȊōƛƽǊ ōƛŜȍŊŎȅŎƘ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ȊǿƛŊȊŀƴȅŎƘ Ȋ ǎȅǎǘŜƳŜƳΤ  

¶ /Ȋťǎǘƻ ȊŀŘŀǿŀƴŜ Ǉȅǘŀƴƛŀ ς ȊōƛƽǊ ƻŘǇƻǿƛŜŘȊƛ ƴŀ ŎȊťǎǘƻ ȊŀŘŀǿŀƴŜ ǇȅǘŀƴƛŀΤ  

¶ Pomoc ς ȊōƛƽǊ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǇƻƳƻŎȅΤ  

 

oraz dolnego menu:  
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¶ O systemie ς ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƻƎƽƭƴƛŜ ƻ ǎȅǎǘŜƳƛŜΤ  

¶ Regulamin ς regulamin LSI WUP;  

¶ tƻƭƛǘȅƪŀ ǇǊȅǿŀǘƴƻǏŎƛ ς ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ȊǿƛŊȊŀƴŜ Ȋ ǇǊȊŜǘǿŀǊȊŀƴƛŜƳ Ǉƭƛƪƽǿ ŎƻƻƪƛŜǎΤ  

¶ 5ƻǎǘťǇƴƻǏŏ ς ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ȊǿƛŊȊŀƴŜ Ȋ ŘƻǎǘťǇƴƻǏŎƛŊ ǎȅǎǘŜƳǳ Řƭŀ ƻǎƽō Ȋ ŘȅǎŦǳƴƪŎƧŀƳƛΤ  

¶ ½ƎƱƻǏ ǇǊƻōƭŜƳ ς ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŀ ǇǊƻōƭŜƳu technicznego z systemem LSI WUP; 

¶ ²ȊƻǊȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ς ȊōƛƽǊ ǿȊƻǊƽǿ ǿŀȍƴȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΦ  

 

i ƪŀŦŜƭƪƽǿ:  

¶ Moje dane ς ŜŘȅŎƧŀ ŘŀƴȅŎƘ ƭǳō ȊƳƛŀƴȅ ƘŀǎƱŀ ǿƱŀǏŎƛŎƛŜƭŀ ƪƻƴǘŀ όƻǇǊƽŎȊ ƭƻƎƛƴǳύΤ  

¶ Wnioskodawca/ Beneficjent ς definiowanie danycƘ ǿƴƛƻǎƪƻŘŀǿŎȅ ƻǊŀȊ ǇŀǊǘƴŜǊƽǿ 

w projekcie;  

¶ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛŎȅ ς ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ ƪƻƴǘŀƳƛ ǿǎǇƽƱǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿ ǿƴƛƻǎƪƻŘŀǿŎȅκ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀΤ  

¶ Projekty - ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ ǿƴƛƻǎƪŀƳƛ ƻ ŘƻŦƛƴŀƴǎƻǿŀƴƛŜ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿΦ  

 

 
 

DƽǊƴŜ ƻǊŀȊ ŘƻƭƴŜ ƳŜƴǳ ŘƻǎǘťǇƴŜ ƧŜǎǘ ǊƽǿƴƛŜȍ ōŜȊ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀ ǎƛť Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳΦ [ƛŎȊōŀ ǿƛŘƻŎȊƴȅŎƘ 

ƪŀŦŜƭƪƽǿ ǳȊŀƭŜȍƴƛƻƴŀ ƧŜǎǘ ƻŘ ǳǇǊŀǿƴƛŜƵΣ ƪǘƽǊŜ ǇƻǎƛŀŘŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪΦ  

 

Nŀ ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅŎƘ ȊŀƪƱŀŘƪŀŎƘ ǎȅǎǘŜƳǳ ŘƻǎǘťǇƴŜ ǎŊ ǘȊǿΦ αƻƪǊǳǎȊƪƛέ ŎȊȅƭƛ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŀ Ƨŀƪŀ ŘǊƻƎŀ 

ȊƻǎǘŀƱŀ ǇǊȊŜōȅǘŀ ǇǊȊŜȊ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ Řƻ ŀƪǘǳŀƭƴƛŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴŜƧ ƭƻƪŀƭƛȊŀŎƧƛ όȊŀƪƱŀŘƪƛύ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜΦ 

hƪǊǳǎȊƪƛ ǎŊ ŜƭŜƳŜƴǘŀƳƛ ƪƭƛƪŀƭƴȅƳƛ όƭƛƴƪŀƳƛύ ƛ Ƴƻȍƴŀ Ȋŀ ƛŎƘ ǇƻƳƻŎŊ ǇƻǿǊƽŎƛŏ Řƻ ǇƻǇǊȊŜŘƴƛŜƧ 

lokalizacji.  
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IV. Wniosek o dofinansowanie projektu  

 

Wnioski o dofinanǎƻǿŀƴƛŜ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ ǿ ȊŀƪǊŜǎƛŜ ƳŜǊȅǘƻǊȅŎȊƴȅƳ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅǇŜƱƴƛŀŏ ȊƎƻŘƴƛŜ 

z dokumentem αLƴǎǘǊǳƪŎƧŀ ǿȅǇŜƱƴƛŀƴƛŀ ǿƴƛƻǎƪǳ Řƻ ŘƻŦƛƴŀƴǎƻǿŀƴƛŜ projektu w ramach 

wŜƎƛƻƴŀƭƴŜƎƻ tǊƻƎǊŀƳǳ hǇŜǊŀŎȅƧƴŜƎƻ ²ƻƧŜǿƽŘȊǘǿŀ tƻŘƪŀǊǇŀŎƪƛŜƎƻ ƴŀ ƭŀǘŀ н014-2020 

w zakresie osi priorytetowych VII-IX RPO WP 2014-2020έ ŘƻǎǘťǇƴȅƳ Ȋ ȊŀƪƱŀŘŎŜ Pomoc lub 

w ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴƛŀ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ ǇǊȊŜȊ ǇƻǿƛŀǘƻǿŜ ǳǊȊťŘȅ ǇǊŀŎȅ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ InstrukcjŊ 

ǿȅǇŜƱƴƛŀƴƛŀ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ŘƻŦƛƴŀƴǎƻǿŀƴƛŜ ǇǊƻƧŜƪǘǳ ǇƻȊŀƪƻƴƪǳǊǎƻǿŜƎƻ t¦t ŦƛƴŀƴǎƻǿŀƴŜƎƻ ȊŜ 

ǏǊƻŘƪƽǿ CǳƴŘǳǎȊǳ tǊŀŎȅ ŘƻǎǘťǇƴŊ ǊƽǿƴƛŜȍ ǿ ȊŀƪƱŀŘŎŜ Pomoc.  

 

1. Utworzenie nowego Wnioskodawcy/Beneficjenta 

Po ǳǘǿƻǊȊŜƴƛǳ ƪƻƴǘŀΣ ƧŜƎƻ ŀƪǘȅǿƻǿŀƴƛǳ όǇƻǇǊȊŜȊ ƪƭƛƪƴƛťŎƛŜ ƭƛƴƪǳ ǇǊȊŜǎƱŀƴŜƎƻ ƴŀ ǇƻŘŀƴȅ ŀŘǊŜǎ 

e-Ƴŀƛƭύ ƴŀƭŜȍȅ ȊŀƭƻƎƻǿŀŏ ǎƛť ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜΦ bŀǎǘťǇƴƛŜ ȊŜ {ǘǊƻƴȅ ƎƱƽǿƴŜƧ LSI WUP ƴŀƭŜȍȅ ǇǊȊŜƧǏŏ ƴŀ 

kafel  Wnioskodawca/Beneficjent ƛ ƪƭƛƪƴŊŏ ƴŀ link 5ƻŘŀƧ ǿƴƛƻǎƪƻŘŀǿŎťκ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀΦ  

 

 
 

 
 

² ƴŀǎǘťǇƴȅƳ ƪǊƻƪǳ ƴŀƭŜȍȅ ǳȊǳǇŜƱƴƛŏ ǿȅƳŀƎŀƴŜ Ǉƻƭŀ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ƛ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊƛŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪƛŜƳ 

Zapisz.  
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WŜȍŜƭƛ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊ ȊƻǎǘŀƱ ǿȅǇŜƱƴƛƻƴȅ ǇƻǇǊŀǿƴƛŜ Ǉƻ ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ Zapisz ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎȅ 

komunikat:  

 

 
 

²ǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜ ŘŀƴŜ Ƴƻȍƴŀ ȊƻōŀŎȊȅŏ ǿ ȊŀƪƱŀŘŎŜ {ȊŎȊŜƎƽƱȅΦ LŎƘ ȊƳƛŀƴŀ Ƴƻȍƭƛǿŀ ƧŜǎǘ ǿ ȊŀƪƱŀŘŎŜ 

Edytuj. 

 

Dodatkowo w sekcji Wnioskodawca/ Beneficjent isǘƴƛŜƧŜ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴƛŀΥ 

¶ tŀǊǘƴŜǊƽǿ ς ǇƻŘƳƛƻǘƽǿ ōƛƻǊŊŎȅŎƘ ǳŘȊƛŀƱ ǿ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿΤ 

¶ hŘŘȊƛŀƱƽǿ ς inne siedziby wnioskodawcy/ beneficjenta. 

 

½ŀǎŀŘŀ ŘƻŘŀǿŀƴƛŀ ǇŀǊǘƴŜǊƽǿ ƻǊŀȊ ƻŘŘȊƛŀƱƽǿ ƧŜǎǘ ǘŀƪŀ ǎama jak w przypadku wnioskodawcy/ 

beneficjenta ς Ǉƻ ǇǊȊŜƧǏŎƛǳ ƴŀ ȊŀƪƱŀŘƪť ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛƻ ǇǊȊȅŎƛǎƪ Dodaj nowego 

partnera lub 5ƻŘŀƧ ƴƻǿȅ ƻŘŘȊƛŀƱΣ ǿȅǇŜƱƴƛŏ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊ ƛ ȊŀŀƪŎŜǇǘƻǿŀŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪƛŜƳ Zapisz.  
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UWAGA 

1. Dane wnioskodawcy/ beneficjenta (jak rƽǿƴƛŜȍ ƧŜƎƻ ƻŘŘȊƛŀƱƽǿύ ƻƪǊŜǏƭƻƴŜ ǿ ǘŜƧ ǎŜƪŎƧƛ 

ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǇǊȊŜƴƻǎȊŊ ǎƛť Řƻ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ŜŘȅǘƻǿŀƴȅŎƘ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊȅ ǿƴƛƻǎƪƽǿ 

o dofinansowanie. 

2. WŜȍŜƭƛ ǿ ǘŜƧ ǎŜƪŎƧƛ ȊƻǎǘŀƱ ǳǘǿƻǊȊƻƴȅ hŘŘȊƛŀƱΣ ǘƻ Ǉƻ ǎǘǊƻƴƛŜ ŜŘȅǘƻǿŀƴŜƎƻ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ǿƴƛƻǎƪǳ 

ƧŜǎǘ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǿȅōƻǊǳ ǇƻƳƛťŘȊȅ ǿƴƛƻǎƪƻŘŀǿŎŊκ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŜƳ ŀ ƻŘŘȊƛŀƱŜƳ όǿ ǘȅƳ 

ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ƻŘŘȊƛŀƱ ǿȅǎǘŊǇƛ ǿ Ǌƻƭƛ ǿƴƛƻǎƪƻŘŀǿŎȅκ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀ ǇǊƻƧŜƪǘǳύΦ 

3. ½ŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴŀ ǿ ǎŜƪŎƧƛ ƭƛǎǘŀ ǇŀǊǘƴŜǊƽǿ ōťŘȊƛŜ ǿƛŘƻŎȊƴŀ ǿŜ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ŜŘȅǘƻǿŀƴȅŎƘ 

formularzach wniosku. Wnioskodawca/ beneficjent sam deŎȅŘǳƧŜΣ ƪǘƽǊȅŎƘ ǇŀǊǘƴŜǊƽǿ 

zdefiniowanych w tej sekcji przypisze do danego projektu.  

4. Po zmianie danych wnioskodawcy/ beneficjenta, wniosek o dofinansowanie projektu 

ȊƴŀƧŘǳƧŊŎȅ ǎƛť ǿ ŜŘȅŎƧƛ όǿ ƪǘƽǊȅƳ ǿȅǎǘťǇǳƧŜ ȊƳƛŜƴƛŀƴȅ ǿƴƛƻǎƪƻŘŀǿŎŀκ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘύ ȊƻǎǘŀƴƛŜ 

automatycznie zaktualizowany po utworzeniu nowej wersji ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ǿƴƛƻǎƪǳ όǇǊȊŜƧǏŎƛǳ 

w tryb edycji sekcji Wnioskodawca/Beneficjent.  

 

2. Utworzenie wniosku o dofinansowanie projektu  

² ŎŜƭǳ ǊƻȊǇƻŎȊťŎƛŀ ŜŘȅŎƧƛ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ŘƻŦƛƴŀƴǎƻǿŀƴƛŜ ǇǊƻƧŜƪǘǳ ƴŀƭŜȍȅ ƴŀ Stronie 

ƎƱƽǿƴŜƧΣ Ȋ ƎƽǊƴŜƎƻ ƳŜƴǳ ǇǊȊŜƧǏŏ ƴŀ ȊŀƪƱŀŘƪť NaboryΦ ²ȅǏǿƛŜǘƭƻƴŜ ȊƻǎǘŀƴŊ ǇƻŘǎǘŀǿƻǿŜ 

ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ŀƪǘǳŀƭƴƛŜ ƻƎƱƻǎȊƻƴȅŎƘ ƴŀōƻǊƽǿΦ 
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tǊȊȅ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛƳ ƴŀōƻǊȊŜ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ {ȊŎȊŜƎƽƱȅ ς ȊƻǎǘŀƴŊ ǿǘŜŘȅ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴŜ 

sȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ƪƻƴƪǊŜǘƴŜƎƻ ƴŀōƻǊǳΦ tǊȊȅŎƛǎƪ Rozpocznij tworzenie wniosku 

utworzy nowy formularz wniosku. 

 

 
 

² ƴŀǎǘťǇƴȅƳ ƪǊƻƪǳ ƴŀƭŜȍȅ ƴŀŘŀŏ ƴŀȊǿť Řƭŀ ǇǊƻƧŜƪǘǳΦ Nazwa projektu ƴƛŜ ƧŜǎǘ ǘƻȍǎŀƳŀ Ȋ ǇƻƭŜƳ 

¢ȅǘǳƱ ǇǊƻƧŜƪǘǳ obecnym w formularzu wniosku. Nazwa projektu widoczna jest tylko przez 

ǿƱŀǏŎƛŎƛŜƭŀ ƪƻƴǘŀ ǿ ǎŜƪŎƧƛ Projekty ƛ ƴƛŜ ƧŜǎǘ ǿȅǎȅƱŀƴŀ ǿǊŀȊ Ȋ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŊ ǿŜǊǎƧŊ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ 

wniosku do IOK. 

 

 
 

UWAGA 

1. WŜȍŜƭƛ ǇǊȊŜŘ ǳǘǿƻǊȊŜƴƛŜƳ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ǿƴƛƻǎƪǳ ƴƛŜ ȊƻǎǘŀƱ ǳǘǿƻǊȊƻƴȅ ǿƴƛƻǎƪƻŘŀǿŎŀκ 

beneficjent, system automatycznie przeniesie do sekcji Wnioskodawca/ Beneficjent w celu 

ƧŜƎƻ ŘƻŘŀƴƛŀΦ bƛŜ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ŜŘȅŎƧƛ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ŘƻŦƛƴŀƴǎƻǿŀƴƛŜ ōŜȊ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧǎȊŜƎƻ 

zdefiniowania wnioskodawcy/ beneficjenta.  

2. LƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ǿƛŘƻŎȊƴŜ ǿ ƻƎƱƻǎȊŜƴƛǳ ƴŀōƻǊǳ ǘŀƪƛŜ ƧŀƪΥ Nazwa Programu Operacyjnego, hǏ 

ǇǊƛƻǊȅǘŜǘƻǿŀΣ 5ȊƛŀƱŀƴƛŜΣ tƻŘŘȊƛŀƱŀƴƛŜΣ ƴǳƳŜǊ ƴŀōƻǊǳΣ ƴŀȊǿŀ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛΣ ŀƭƻƪŀŎƧŀ Řƭŀ ƴŀōƻǊǳ 

ǎŊ ƻƪǊŜǏƭŀƴŜ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ ǇǊȊŜȊ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧť ǇǳōƭƛƪǳƧŊŎŊ ƴŀōƽǊΦ bƛŜ Ƴŀ ȊŀǘŜƳ ƪƻƴƛŜŎȊƴƻǏŎƛ 

podawania tych danych w dalszych etapach edycji wniosku. 
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3. Edycja i nawigowanie po wniosku  

bŀǿƛƎƻǿŀƴƛŜ Ǉƻ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊǳ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ŘƻŦƛƴŀƴǎƻǿŀƴƛŜ ƻŘōȅǿŀ ǎƛť ǇƻǇǊȊŜȊ ƪƭƛƪŀƴƛŜ ǿ ōƻŎȊƴŜ 

ƳŜƴǳ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ Ȋ ƴŀȊǿŀƳƛ ǎŜƪŎƧƛ ƭǳō Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ ½ŀǘǿƛŜǊŘȋ ƛ ǇǊȊŜƧŘȋ ŘŀƭŜƧ όŘƻǎǘťǇƴȅƳ 

ǿ ŘƻƭƴŜƧ ŎȊťǏŎƛ ƪŀȍŘŜƧ ǎŜƪŎji). 

 

tƻƭŀ ŜŘȅŎȅƧƴŜ ǿ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊǳ ǿƴƛƻǎƪǳ ǇƻǎƛŀŘŀƧŊ ƻƪǊŜǏƭƻƴŜ ƭƛƳƛǘȅ ȊƴŀƪƽǿΣ ƧŜȍŜƭƛ ȊƻǎǘŀƴŊ ƻƴŜ 

ǇǊȊŜƪǊƻŎȊƻƴŜ ǘƻ Ǉƻ ǿȅƧǏŎƛǳ Ȋ Ǉƻƭŀ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴŀ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŀ informacja. 

 

bƛŜƪǘƽǊŜ Ǉƻƭŀ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ǎŊ ǿȅǎȊŀǊȊƻƴŜΦ ²ŀǊǘƻǏŎƛ Řƻ ǘŀƪƛŎƘ Ǉƽƭ ǇǊȊŜƴƻǎȊŊ ǎƛť ŀǳǘƻmatycznie 

z innych miejsc systemu np. Nabory, Wnioskodawca/ Beneficjent lub np. na skutek przeliczenia 

ǿŀǊǘƻǏŎƛ ƪǿƻǘƻǿȅŎƘ ǿ ǇƻƭŀŎƘΦ 

 

½ŀǇƛǎ ŘŀƴȅŎƘ ƴŀ ǎŜǊǿŜǊȊŜ ƻŘōȅǿŀ ǎƛť Ǉƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ Zapisz, ½ŀǘǿƛŜǊŘȋ oraz ½ŀǘǿƛŜǊŘȋ 

i ǇǊȊŜƧŘȋ ŘŀƭŜƧ όǇǊȊȅŎƛǎƪƛ ŘƻǎǘťǇƴŜ ǎŊ ǿ ŘƻƭƴŜƧ ŎȊťǏŎƛ ƪŀȍŘŜƧ ǎŜƪŎƧƛύ. Dodatkowo system 

automatycznie zapisuje dane formularzy co 60 sekund. 

 

½ŀƭŜŎŀ ǎƛť ǊŜƎǳƭŀǊƴŜ ŘƻƪƻƴȅǿŀƴƛŜ ȊŀǇƛǎǳ ŘŀƴȅŎƘ ǇƻŘŎȊŀǎ ǇǊŀŎȅΦ tƻ ǳǇƱȅǿƛŜ ол Ƴƛƴǳǘ ƻŘ 

ƻǎǘŀǘƴƛŜƧ ŀƪǘȅǿƴƻǏŎƛ ƴŀ ǎŜǊǿŜǊȊŜ όǊƻȊǳƳƛŀƴŜƧ Ƨŀƪƻ ǇǊȊŜƧǏŎƛŜ ƴŀ ƛƴƴŊ ȊŀƪƱŀŘƪťύ ƴŀǎǘŊǇƛ 

wylogowanie z systemu. Przed wylogowanieƳ ǎȅǎǘŜƳ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ƻǎǘǊȊŜȍŜƴƛŜΥ 

 

 
 

² ŎŜƭǳ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀƴƛŀ Ȋ ǇƻƳƻŎȅ ƪƻƴǘŜƪǎǘƻǿŜƧ ƴŀƭŜȍȅ ƴŀƧŜŎƘŀŏ ƪǳǊǎƻǊŜƳ ƳȅǎȊȅ ƴŀ Ȋƴŀƪ ȊŀǇȅǘŀƴƛŀ 

ȊƴŀƧŘǳƧŊŎȅ ǎƛť ǇǊȊȅ ǇƻƭǳΦ tƻƳƻŎ ƪƻƴǘŜƪǎǘƻǿŀ Ƴŀ ŎƘŀǊŀƪǘŜǊ ƧŜŘȅƴƛŜ pomocniczy. Wszelkie 

ƪǿŜǎǘƛŜ ƳŜǊȅǘƻǊȅŎȊƴŜ ȊǿƛŊȊŀƴŜ ȊŜ ǎǇƻǎƻōŜƳ ǿȅǇŜƱƴƛŀƴƛŀ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ŘƻŦƛƴŀƴǎƻǿŀƴƛŜ 

ǇǊƻƧŜƪǘǳ ǊŜƎǳƭǳƧŜ αLƴǎǘǊǳƪŎƧŀ ǿȅǇŜƱƴƛŀƴƛŀ ǿƴƛƻǎƪǳ Řƻ ŘƻŦƛƴŀƴǎƻǿŀƴƛŜ ǇǊƻƧŜƪǘǳ ǿ ǊŀƳŀŎƘ 

wŜƎƛƻƴŀƭƴŜƎƻ tǊƻƎǊŀƳǳ hǇŜǊŀŎȅƧƴŜƎƻ ²ƻƧŜǿƽŘȊǘǿŀ tƻŘƪŀǊǇŀŎƪƛŜƎƻ ƴŀ ƭŀǘŀ 2014-2020 

w zakresie osi priorytetowych VII-IX RPO WP 2014-2020έ ŘƻǎǘťǇƴŀ ǿ ȊŀƪƱŀŘŎŜ Pomoc.  
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Pierwsza strona formularza wniosku o dofinansowanie:  

 

 
 

UWAGA 

1. ¦ȊǳǇŜƱƴƛŀƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ƳƻȍƭƛǿŜ ƧŜǎǘ ǿȅƱŊŎȊƴƛŜ ƧŜȍŜƭƛ Řŀƴŀ ǎŜƪŎƧŀ ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť ǿ ǘǊȅōƛŜ 

edycƧƛΦ WŜȍŜƭƛ ǎŜƪŎƧŀ ǇƻǎƛŀŘŀ ǎǘŀǘǳǎ α½ŀǘǿƛŜǊŘȊƻƴŀέ ƴŀƭŜȍȅ ǿ ǇƛŜǊǿǎȊŜƧ ƪƻƭŜƧƴƻǏŎƛ ǿȅōǊŀŏ 

z ǇǊŀǿŜƎƻ ƎƽǊƴŜƎƻ ǊƻƎǳ ǎǘǊƻƴȅ ǇǊȊȅŎƛǎƪ Edytuj. 

2. ² ǿȅōǊŀƴȅŎƘ ǎŜƪŎƧŀŎƘ ƳƻȍŜ ǇƻƧŀǿƛŏ ǎƛť ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŀΣ ȍŜ ǎŜƪŎƧŀ ǘŀ ƴƛŜ ƧŜǎǘ ŀƪǘǳŀƭƴŀ όŜǘȅƪƛŜǘŀ 

ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť ƴŀ ǇƻŎȊŊǘƪǳ ǎǘǊƻƴȅ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀύΦ WŜǎǘ ǘƻ ȊǿƛŊȊŀƴŜ Ȋ ǘȅƳΣ ȍŜ ǿȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜ 

ƴƛŜƪǘƽǊȅŎƘ Ǉƽƭ ǿ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊǳ ǿƴƛƻǎƪǳ Ƴŀ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴȅ ǿǇƱȅǿ ƴŀ Ǉƻƭŀ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎŜ ǎƛť 

w innych sekcjach, np. pole Data realizacji projektu powoduje zmiany w sekcjach 

{ȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜ ǿȅŘŀǘƪƛ i Harmonogram ǇƻƴƛŜǿŀȍ ǘǿƻǊȊȅ ǘŀōŜƭŜ ǿ ȊŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ƻŘ ǳǎǘŀǿƛƻƴŜƎƻ 

ƻƪǊŜǎǳ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ǇǊƻƧŜƪǘǳΦ ² ǎȅǘǳŀŎƧƛ ȊƳƛŀƴȅ Řŀǘȅ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ǇǊƻƧŜƪǘǳ ȊŀŎƘƻŘȊƛ ƪƻƴƛŜŎȊƴƻǏŏ 

ȊŀƪǘǳŀƭƛȊƻǿŀƴƛŀ ŘŀƴȅŎƘ ǿ ǘȅŎƘ ǎŜƪŎƧŀŎƘ ǇƻǇǊȊŜȊ ƪƭƛƪƴƛťŎƛŜ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ hŘǏǿƛŜȍ ŘŀƴŜ lub 

Edytuj ȊƴŀƧŘǳƧŊŎŜƎƻ ǎƛť ǿ ǇǊŀǿȅƳ ƎƽǊƴȅm rogu.  

3. Klikanie w boczne menu z nazwami sekcji oraz w przyciski i linki poza formularzem wniosku 

nie powoduje zapisu danych formularza na serwerze ς ǿ ǘŀƪƛƳ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳΣ ŀōȅ ǳƴƛƪƴŊŏ 

ǳǘǊŀǘȅ ŘŀƴȅŎƘΣ ƴŀƭŜȍȅ ƴŀƧǇƛŜǊǿ ƪƭƛƪƴŊŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ Zapisz lub ½ŀǘǿƛŜǊŘȋ, a naǎǘťǇƴƛŜ ǇǊȊŜƧǏŏ Řƻ 

innej sekcji formularza lub systemu. 

 

4. ²ŀƭƛŘƻǿŀƴƛŜ ƛ ǇǊȊŜǎȅƱŀƴƛŜ ǿȅǇŜƱƴƛƻƴŜƎƻ ǿƴƛƻǎƪǳ Řƻ LhY  

tǊȊŜŘ ǇǊȊŜǎƱŀƴƛŜƳ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƧ ǿŜǊǎƧƛ ǿƴƛƻǎƪǳ Řƻ LhY ƴŀƭŜȍȅ ƴŀƧǇƛŜǊǿ ȊǿŜǊȅŦƛƪƻǿŀŏ 

ǇƻǇǊŀǿƴƻǏŏ ƧŜƎƻ ǿȅǇŜƱƴƛŜƴƛŀΦ ² ǘȅƳ ŎŜƭǳ ƴŀƭŜȍȅ Ȋ ōƻŎȊƴŜƎƻ ƳŜƴǳ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ƪƭƛƪƴŊŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ 

α{ǇǊŀǿŘȋέΦ 

WŜȍŜƭƛ Ǉƻƭŀ ƻōƧťǘŜ ǿŀƭƛŘŀŎƧŊ ƴƛŜ ȊƻǎǘŀƱȅ ǳȊǳǇŜƱƴƛƻƴŜ ƭǳō ȊƻǎǘŀƱȅ ǳȊǳǇŜƱƴƛƻƴŜ ōƱťŘƴƛŜΣ ȊƻǎǘŀƴƛŜ 



15 

ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴŀ Karta walidacji ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŀ ƭƛǎǘť ǿȅƪǊȅǘȅŎƘ ǿŜ ǿƴƛƻǎƪǳ ōƱťŘƽǿΦ tǊȊȅ ƪŀȍŘȅƳ 

ōƱťŘȊƛŜ ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť ƭƛƴƪ Řƻ ŘŀƴŜƧ ǎŜƪŎƧƛΦ tƻ ǇƻǇǊŀǿƛŜƴƛǳ ōƱťŘǳ ƛ ǇƻƴƻǿƴȅƳ ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ 

{ǇǊŀǿŘȋ ƴƛŜ ōťŘȊƛŜ ǎƛť ƻƴ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƱ ŘƱǳȍŜƧ ǿ Karcie walidacji. 

 

 
 

5ƭŀ ǇƻǇǊŀǿƴƛŜ ǿȅǇŜƱƴƛƻƴŜƎƻ ǿƴƛƻǎƪǳ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ǎƛť ƻƪƴƻ Ȋ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘŜƳ ƻ ōǊŀƪǳ ōƱťŘƽǿΦ 

 

 
 

 

!ōȅ ǇǊȊŜǎƱŀŏ ǿŜǊǎƧť ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŊ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ŘƻŦƛƴŀƴǎƻǿŀƴƛŜ ǇǊƻƧŜƪǘǳ Řƻ LhY ƴŀƭŜȍȅ 
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ƪƭƛƪƴŊŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ tǊȊŜǏƭƛƧ Řƻ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛΦ System automatycznie ǿȅǎȅƱŀ ǿƴƛƻǎŜƪ Řƻ LhYΦ  

 

wƽǿƴƻŎȊŜǏƴƛŜ ǿǊŀȊ Ȋ ǿŜǊǎƧŊ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŊ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ǿȅƳŀƎŀƴŜ ƧŜǎǘ ǿȅŘǊǳƪƻǿŀƴƛŜ ƛ ȊƱƻȍŜƴƛŜ 

Řƻ LhY ǇƻŘǇƛǎŀƴŜƧ ǿŜǊǎƧƛ ǇŀǇƛŜǊƻǿŜƧ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ǿƴƛƻǎƪǳΦ ² ŎŜƭǳ ǳǘǿƻǊȊŜƴƛŀ ǿȅŘǊǳƪǳ ƴŀƭŜȍȅ 

ƪƭƛƪƴŊŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ Drukuj dokument (PDF). 

 

NalŜȍȅ ƳƛŜŏ ƴŀ ǳǿŀŘȊŜΣ ȍŜ Ǉƻ ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ Drukuj dokument (PDF) i utworzeniu wydruku 

ǿƴƛƻǎƪǳΣ ǿŜǊǎƧŀ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŀ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ƛƭŜ ƴƛŜ ǇƻǎƛŀŘŀ ōƱťŘƽǿ ȊƻǎǘŀƧŜ Ȋŀōƭƻƪƻǿŀƴŀ Řƻ ŜŘȅŎƧƛΦ 

WŜǎǘ ǘƻ ŘȊƛŀƱŀƴƛŜ ǎȅǎǘŜƳǳ ƳŀƧŊŎŜ ƴŀ ŎŜƭǳ ȊŀǇƻōƛŜƎŀƴƛŜ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ǇƻǇŜƱƴƛŜƴƛŀ ōƱťŘǳ 

ǇƻƭŜƎŀƧŊŎŜƎƻ ƴŀ ǿȅǎǘŊǇƛŜƴƛǳ ǊƻȊōƛŜȍƴƻǏŎƛ ŘŀƴȅŎƘ ƳƛťŘȊȅ ǿŜǊǎƧŊ ŘǊǳƪƻǿŀƴŊ ǿƴƛƻǎƪǳΣ 

a ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŊΦ 

 

hŘōƭƻƪƻǿŀƴƛŜ ǿŜǊǎƧƛ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƧ ƳƻȍƭƛǿŜ ƧŜǎǘ ǿ ƪŀǊŎƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǿƴƛƻǎƪǳ (Projekty-> 

Dokumenty projektu-> Karta dokumentu-> przycisk Odblokuj edȅŎƧť).  

 

UWAGA 

tƻ ƻŘōƭƻƪƻǿŀƴƛǳ Řƻ ŜŘȅŎƧƛ ǿƴƛƻǎƪǳ ƛ ǿŜƧǏŎƛǳ ǿ ŜŘȅŎƧť ǎŜƪŎƧƛ όƪƭƛƪƴƛťŎƛŜ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ Edytuj w sekcji 

ǿƴƛƻǎƪǳ ǎǇƻǿƻŘǳƧŜ ȊƳƛŀƴť ǎǳƳȅ ƪƻƴǘǊƻƭƴŜƧύΦ bƛŜ ōťŘȊƛŜ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ǇƻǿǊƻǘǳ Řƻ ǇƻǇǊȊŜŘƴƛŜƧ 

sumy kontrolnej!  

 

²ȅŘǊǳƪ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ǿƴƛƻǎƪǳΣ ƪǘƽǊȅ ƴƛŜ ȊƻǎǘŀƱ ǇƻȊȅǘȅǿƴƛŜ ȊǿŀƭƛŘƻǿŀƴȅ όǘȊƴΦ ǎȅǎǘŜƳ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛƱ 

ƭƛǎǘť ōƱťŘƽǿ ǿ Karcie walidacjiύ ōťŘȊƛŜ ǇƻǎƛŀŘŀƱ ƴŀ ǇƛŜǊǿǎȊŜƧ ǎǘǊƻƴƛŜ ƻȊƴŀŎȊŜƴƛŜ α²¸5w¦Y 

twj.b¸έΦ LƴŦƻǊƳŀŎƧŀ ǘŀƪŀ ōťŘȊƛŜ ǎƛť ǇƻƧŀǿƛŀƱŀ ƴŀ ǿȅŘǊǳƪǳ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ǿƴƛƻǎƪǳ Řƻ ŎȊŀǎǳ 

ǇƻȊȅǘȅǿƴŜƎƻ ǇǊȊŜƧǏŎƛŀ ǿŀƭƛŘŀŎƧƛΦ ²ȅŘǊǳƪ ǇƻǎƛŀŘŀƧŊŎȅ ǘŀƪƛŜ ƻȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ƴƛŜ ƳƻȍŜ Ȋƻǎǘŀŏ ȊƱƻȍƻƴȅ 

do instytucji. 

 

UWAGA 

1. tǊȊŜŘ ȊƱƻȍŜƴƛŜƳ Řƻ LhY ǿŜǊǎƧƛ ǇŀǇƛŜǊƻǿŜƧ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ǿƴƛƻǎƪǳ ƴŀƭŜȍȅ ǇƻǊƽǿƴŀŏ ǎǳƳȅ 

kontrolne na wydruku i wersji elektronicznej. {ǳƳȅ ƪƻƴǘǊƻƭƴŜ ƳǳǎȊŊ ōȅŏ ȊŜ ǎƻōŊ ȊƎƻŘƴŜΦ  

2. bŀ ǿȅŘǊǳƪǳΣ ǎǳƳŀ ƪƻƴǘǊƻƭƴŀ ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť ƴŀ ŘƻƭŜ ƪŀȍŘŜƧ ǎǘǊƻƴȅ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ǿƴƛƻǎƪǳΦ 

W ǿŜǊǎƧƛ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƧ ǎǳƳŀ ƪƻƴǘǊƻƭƴŀ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ǎƛť Ǉƻ ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ {ǇǊŀǿŘȋ όƧŜȍŜƭƛ 

ǿƴƛƻǎŜƪ ƴƛŜ ȊŀǿƛŜǊŀ ōƱťŘƽǿύ ƭǳō ƴŀ ƪŀǊŎƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǿƴƛƻǎƪǳ ǿ ǎŜƪŎƧƛ Projekty.  
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V. ½ŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ ǇǊƻƧŜƪǘŀƳƛ ƛ ƪƻƳǳƴƛƪŀŎƧŀ Ȋ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧŊ 

 

1. Kafel Projekty ς ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƻƎƽƭƴŜ 

Na SǘǊƻƴƛŜ ƎƱƽǿƴŜƧ LSI WUP ŘƻǎǘťǇƴȅ ƧŜǎǘ ƪŀŦŜƭ Projekty w raƳŀŎƘ ƪǘƽǊŜƎƻ Ƴƻȍƴŀ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀŏ 

i ƻōǎƱǳƎƛǿŀŏ ǿƴƛƻǎƪƛ ƻ ŘƻŦƛƴŀƴǎƻǿŀƴƛŜΦ ² ǘŜƧ ŎȊťǏŎƛ ȊƴŀƧŘǳƧŊ ǎƛť ǿǎȊystkie dokumenty (wnioski) 

ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΣ ȊŀǊƽǿƴƻ ǘŜ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎŜ ǎƛť ƴŀ ŜǘŀǇƛŜ ŀǇƭƛƪƻǿŀƴƛŀ ƻ ǏǊƻŘƪƛ Ƨŀƪ ǊƽǿƴƛŜȍ ǘŜ Ǉƻ 

otrzymaniu dofinansowania i podpisaniu umowy.  

 

½ŀǿŀǊǘƻǏŏ kafla Projekty: 

 

 
 

CǳƴƪŎƧŜ ǿǎǇƽƭƴŜ kafla Projekty:  

¶ tƻƪŀȍ ŦƛƭǘǊ ς pozwala filtrowaŏ ŘŀƴŜ Ǉƻ ȊŀŘŀƴȅŎƘ ǇŀǊŀƳŜǘǊŀŎƘΤ 

¶ Nowy dokument ς ǇƻȊǿŀƭŀ ƴŀ ǊƻȊǇƻŎȊťŎƛŜ ŜŘȅŎƧƛ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ŘƻŦƛƴŀƴǎƻǿŀƴƛŜ ƴƛŜ 

ǿŎƘƻŘȊŊŎ ǿ ƴŀōƻǊȅ όƪƻƴƛŜŎȊƴŀ ƧŜǎǘ ȊƴŀƧƻƳƻǏŏ ƴǊ ƴŀōƻǊǳ ǿ ǊŀƳŀŎƘΣ ƪǘƽǊŜƎƻ ōťŘȊƛŜ 

opracowany wniosek); 

¶ Generuj raport PDF ς ǇƻȊǿŀƭŀ ǳǘǿƻǊȊȅŏ Ǉƭƛƪ t5C Ȋ zŜǎǘŀǿƛŜƴƛŜƳ ǿƱŀǎƴȅŎƘ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿΤ 

¶ Generuj raport Excel ς ǇƻȊǿŀƭŀ ǳǘǿƻǊȊȅŏ Ǉƭƛƪ ·[{ Ȋ ȊŜǎǘŀǿƛŜƴƛŜƳ ǿƱŀǎƴȅŎƘ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿΦ 

 

Funkcje kafla Projekty ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ƻōǎƱǳƎƛ ǇǊƻƧŜƪǘǳΥ  

¶ tƻƪŀȍ ƴŀōƽǊ ς ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ǿ ǇƻǎǘŀŎƛ Ǉƭƛƪǳ t5C ƪŀǊǘť ƴŀōƻǊǳ Řƭŀ ǇǊƻƧŜƪǘǳΤ 

¶ Dokumenty projektu ς przechowuje wszystkiŜ ǿŜǊǎƧŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ όǿƴƛƻǎƪƽǿ 

o ŘƻŦƛƴŀƴǎƻǿŀƴƛŜύ ƧŀƪƛŜ ȊƻǎǘŀƱȅ ǳǘǿƻǊzone dla pojedynczego projektu; 

¶ Korespondencja ς ƳƻŘǳƱ ǇƻȊǿŀƭŀƧŊŎȅ ƴŀ ƪƻƳǳƴƛƪƻǿŀƴƛŜ ǎƛť Ȋ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧŊ ƛ ǇǊȊŜǎȅƱŀƴƛŜ 

ȊŀƱŊŎȊƴƛƪƽǿ όƳƻŘǳƱ ƴƛŜ ǎǘŀƴƻǿƛ ƻŦƛŎƧŀƭƴŜƧ ŦƻǊƳȅ ƪƻƳǳƴƛƪƻǿŀƴƛŀ ǎƛť ǇƻƳƛťŘȊȅ 




















