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UŨyte w dokumencie pojňcia i skr·ty oznaczajŃ: 

EFS   

ÅEuropejski Funduszu Spoğeczny. 

Instytucja PoŜredniczŃca  

ÅWojew·dzki UrzŃd Pracy w Rzeszowie. 

KE  

ÅKomisja Europejska. 

LSI WUP 

ÅLokalny System Informatyczny do obsğugi procesu naboru 
wniosk·w o dofinansowanie w ramach osi priorytetowych  
VII-IX RPO WP 2014-2020. 

Projekt partnerski  

ÅProjekt, o kt·rym mowa w art. 33 ust. 1 ustawy. 

Ramowy Plan Dziağania   

ÅDokument planistyczno-operacyjny stanowiŃcy 
doprecyzowanie ï w okresie jego obowiŃzywania ï zapis·w 
RPO WP 2014-2020.  Stanowi on zağŃcznik do SZOOP. Ma 
na celu przedstawienie zağoŨeŒ Instytucji PoŜredniczŃcej co 
do planowanego trybu wyboru projekt·w (konkursowy, 
pozakonkursowy), preferowanych form wsparcia (typ·w 
projekt·w), podziağu Ŝrodk·w finansowych na wybrane typy 
projekt·w,planowanych do osiŃgniňcia efekt·w wyraŨonych 
wskaŦnikami, szczeg·ğowych kryteri·w wyboru projekt·w, 
kt·re bňdŃ stosowane w okresie obowiŃzywania dokumentu 
(p·ğ roku). 

 

Sğownik pojňĺ i wykaz skr·t·w 
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RozporzŃdze nie og·lne  

ÅRozporzŃdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)  
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajŃce 
wsp·lne przepisy dotyczŃce Europejskiego Funduszu 
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu 
Spoğecznego, Funduszu Sp·jnoŜci, Europejskiego Funduszu 
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszar·w Wiejskich oraz 
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz 
ustanawiajŃce przepisy og·lne dotyczŃce Europejskiego 
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu 
Spoğecznego, Funduszu Sp·jnoŜci i Europejskiego Funduszu 
Morskiego i Rybackiego oraz uchylajŃce rozporzŃdzenie Rady 
(WE) Nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE z 20.12.2013, str. 320 L 347, 
z p·Ŧn. zm.). 

RPO WP 2014-2020   

ÅRegionalny Program Operacyjny Wojew·dztwa 
Podkarpackiego na lata 2014-2020. 

SL 2014 

ÅAplikacja gğ·wna centralnego systemu teleinformatycznego,  
o kt·rym mowa w rozdziale 16 ustawy  
oraz wytycznych w zakresie warunk·w gromadzenia  
i przekazywania danych w postaci elektronicznej. 

SZOOP 

ÅSzczeg·ğowy Opis Osi Priorytetowych RPO WP 2014-2020. 

Umowa Partnerstwa 

ÅUmowa partnerstwa, o kt·rej mowa w art. 2 pkt. 20 
rozporzŃdzenia og·lnego, zatwierdzona przez Komisjň 
EuropejskŃ w dniu 23 maja 2014 r. 

Ustawa 

ÅUstawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji 
program·w w zakresie polityki sp·jnoŜci finansowanych  
w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. 2016 poz. 217). 

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnoŜci wydatk·w 

ÅWytyczne w zakresie kwalifikowalnoŜci wydatk·w w ramach 
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 
Europejskiego Funduszu Spoğecznego oraz Funduszu 
Sp·jnoŜci na lata 2014-2020. 
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WAŧNE!  

Niniejsza instrukcja ma na celu uğatwienie wypeğniania wniosku 
o dofinansowanie projektu konkursowego oraz wniosku 
o dofinansowanie projektu pozakonkursowego

1
  o charakterze 

wdroŨeniowym
2
  w LSI WUP.  

LSI WUP sğuŨy do przygotowania oraz zğoŨenia do Instytucji 
PoŜredniczŃcej wniosku o dofinansowanie projektu. Aby 
przystŃpiĺ do przygotowania wniosku o dofinansowanie projektu 
naleŨy zağoŨyĺ konto uŨytkownika na stronie internetowej: 
https://lsi.wup-rzeszow.pl.  

Aby speğniĺ kryterium formalne dotyczŃce kompletnoŜci wniosku 
i prawidğowoŜci jego sporzŃdzenia ï wszystkie wymagane pola 
we wniosku muszŃ byĺ wypeğnione. 

Przed skorzystaniem z LSI WUP naleŨy zaakceptowaĺ, 
a nastňpnie stosowaĺ postanowienia Regulaminu korzystania 
z LSI WUP oraz zapoznaĺ siň z InstrukcjŃ uŨytkownika 
Lokalnego Systemu Informatycznego (LSI WUP) dostňpnŃ 
w zakğadce Pomoc. 

 

WAŧNE!  

Zar·wno Wnioskodawcy jak i Beneficjenci podczas cağego 
procesu aplikacyjnego oraz na etapie realizacji projektu muszŃ 
kierowaĺ siň: 

1) Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnoŜci wydatk·w 
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 
Europejskiego Funduszu Spoğecznego oraz Funduszu 
Sp·jnoŜci na lata 2014-2020, 

2) Wytycznymi w zakresie monitorowania postňpu rzeczowego 
realizacji program·w operacyjnych na lata 2014-2020, 

3) Wytycznymi w zakresie realizacji zasady r·wnoŜci szans 
i niedyskryminacji, w tym dostňpnoŜci dla os·b 
z niepeğnosprawnoŜciami oraz zasady r·wnoŜci szans kobiet 
i mňŨczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020. 
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1
 W przypadku projekt·w PUP szczeg·ğowe zasady uzupeğniania wniosku zostağy zawarte w Instrukcji 
wypeğniania wniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego PUP finansowanego ze Ŝrodk·w 
Funduszu Pracy. 
2
 Projekty o charakterze wdroŨeniowym zostağy opisane w podrozdziale 8.1 ï Zastosowanie trybu 

pozakonkursowego Wytycznych w zakresie tryb·w wyboru projekt·w na lata 2014-2020 

 

WAŧNE!  

Podczas oceny wniosku o dofinansowanie bňdŃ miağy 
zastosowanie wymogi i kryteria oceny sformuğowane przez 
Instytucjň PoŜredniczŃcŃ, zawarte w SZOOP, Ramowych 
Planach Dziağania/Poddziağania , Regulaminie konkursu 
i opracowanych przez instytucjň kartach stanowiŃcych 
zağŃczniki do tego ostatniego dokumentu ï w Karcie 
weryfikacji wymog·w formalnych wniosku 
o dofinansowanie projektu wsp·ğfinansowanego z EFS 
w ramach RPO WP 2014-2020 oraz w Karcie oceny 
formalno-merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu 
wsp·ğfinansowanego z EFS w ramach RPO WP  
2014-2020. NaleŨy zapoznaĺ siň z ich treŜciŃ. 

 

WAŧNE!  

Numeracja poszczeg·lnych czňŜci we wniosku 
o dofinansowanie nie jest toŨsama z numeracjŃ sekcji 
w LSI WUP. 

 

WAŧNE!  

Instrukcja wskazuje, jak prawidğowo wypeğniĺ wniosek 
o dofinansowanie, by zawarte zostağy w nim wszystkie 
informacje na temat planowanego do realizacji projektu, 
istotne w kontekŜcie oceny wniosku pod kŃtem zgodnoŜci 
z wymogami i kryteriami, o kt·rych mowa w ramce 
powyŨej. Dlatego wypeğniajŃc wniosek naleŨy postňpowaĺ 
zgodnie z instrukcjŃ.   
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WAŧNE!  

KaŨdŃ sekcjň wniosku o dofinansowanie naleŨy zapisaĺ 
i zatwierdziĺ klikajŃc odpowiednio przyciski ĂZapiszò, 
a nastňpnie ĂZatwierdŦò. Po zapisaniu wniosku moŨna 
r·wnieŨ kliknŃĺ przycisk ĂZatwierdŦ i przejdŦ dalejò, co 
spowoduje zatwierdzenie danej sekcji i przeniesienie 
uŨytkownika do sekcji kolejnej. 

JeŨeli dana sekcja zostanie zatwierdzona, ale pojawi siň 
koniecznoŜĺ naniesienia zmian, naleŨy w prawym g·rnym 
rogu okna danej sekcji kliknŃĺ przycisk ĂEdytujò. Po edycji 
danej sekcji moŨe zaistnieĺ potrzeba uaktualnienia kolejnej 
sekcji (juŨ wczeŜniej wypeğnionej) o informacje, kt·re 
zostağy zmienione. W tym celu, po zatwierdzeniu 
edytowanej sekcji w spos·b opisany powyŨej, naleŨy 
w sekcji z niŃ powiŃzanej kliknŃĺ przycisk ĂOdŜwieŨ daneò. 
Taka potrzeba powstanie np. przy dodaniu kolejnego 
z zadaŒ projektu podczas edycji zatwierdzonej pierwotnie 
sekcji ĂZadaniaò, w sytuacji, gdy wypeğnione zostağy 
nastňpne sekcje wniosku ï odŜwieŨyĺ dane trzeba bňdzie 
m.in. w sekcji ĂSzczeg·ğowe wydatkiò. 

 

UWAGA!  

CzňŜĺ p·l w czňŜci I wniosku o dofinansowanie wypeğniana 
jest automatycznie na podstawie danych wprowadzonych 
w karcie informacyjnej o naborze przygotowywanej przez 
pracownika Instytucji PoŜredniczŃcej.  

KaŨde pole powinno zostaĺ uzupeğnione, chyba Ũe 
Instrukcja w spos·b wyraŦny wskazuje, iŨ ma pozostaĺ 
nieuzupeğnione. 
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ÅPole uzupeğniane automatycznie na podstawie danych 
wprowadzonych w karcie informacyjnej o naborze. 

1. Nazwa Programu Operacyjnego  

ÅPole uzupeğniane automatycznie na podstawie danych 
wprowadzonych w karcie informacyjnej o naborze. 

1.1 . Numer i nazwa Osi priorytetowej 

ÅPole uzupeğniane automatycznie na podstawie danych 
wprowadzonych w karcie informacyjnej o naborze. 

1.2. Numer i nazwa Dziağania  

ÅPole uzupeğniane automatycznie na podstawie danych 
wprowadzonych w karcie informacyjnej  o naborze (jeŨeli 
dotyczy). 

1.3. Numer i nazwa Poddziağania 

ÅPole uzupeğniane automatycznie na podstawie 
danych wprowadzonych w karcie informacyjnej  
o naborze. 

1.4. Instytucja, w kt·rej wniosek zostanie 
zğoŨony 

ÅPole uzupeğniane automatycznie na podstawie danych 
wprowadzonych w karcie informacyjnej o naborze. 

1.5. Numer naboru 

ÅNaleŨy podaĺ tytuğ projektu, kt·ry charakteryzuje 
planowane w projekcie dziağania. Tytuğ projektu nie moŨe 
byĺ toŨsamy z nazwŃ RPO WP 2014-2020, ani nazwami 
Osi priorytetowych, DziağaŒ i PoddziağaŒ RPO WP 2014-
2020. Tytuğ nie moŨe liczyĺ wiňcej niŨ 1 000 znak·w  
i powinien zaczynaĺ siň od litery lub cyfry arabskiej ï nie 
powinno siň stosowaĺ jako pierwszego znaku w tytule 
projektu innych znak·w takich jak cudzysğ·w, myŜlnik, 
nawias, itp., ani znak·w specjalnych takich jak #, &, $, <, 
itp. Tytuğ projektu powinien byĺ sformuğowany w spos·b 
zwiňzğy i nawiŃzywaĺ do typu projektu, realizowanych 
zadaŒ i grupy docelowej, kt·ra zostanie objňta 
wsparciem (jeŜli dotyczy). 

1.6. Tytuğ projektu 

 

I. INFORMACJE O PROJEKCIE 
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Å NaleŨy wpisaĺ okres realizacji projektu poprzez wyb·r 
odpowiednich dat z kalendarza. Okres realizacji projektu 
jest okresem realizacji zar·wno rzeczowym, jak  
i finansowym. Data jego rozpoczňcia nie moŨe byĺ 
wczeŜniejsza niŨ 1 stycznia 2014 roku, a data jego 
zakoŒczenia p·Ŧniejsza niŨ 31 grudnia 2023 roku, przy 
czym okres realizacji projektu musi odpowiadaĺ 
warunkom podanym w odpowiednim ogğoszeniu 
o konkursie lub Regulaminie konkursu.  

1.7. Okres realizacji projektu 

 

WAŧNE!  

Wypeğnienie okresu realizacji projektu jest warunkiem 
niezbňdnym do dalszej edycji wniosku. Na podstawie dat 
wpisanych jako okres realizacji projektu, automatycznie 
tworzone i opisywane sŃ kolumny w ramach BudŨetu 
i Szczeg·ğowego budŨetu projektu (odpowiednia liczba 
kolumn okreŜlajŃcych rok) oraz w ramach Harmonogramu 
realizacji projektu (odpowiednia liczba, zakres i oznaczenie 
kolumn dla pierwszych dwunastu miesiňcy realizacji 
projektu i kolejnych kwartağ·w realizacji projektu).  

W przypadku edycji wczeŜniej zapisanego wniosku, przy 
zmianie okresu realizacji projektu czňŜĺ danych 
w Szczeg·ğowym budŨecie, BudŨecie oraz 
Harmonogramie realizacji projektu moŨe zostaĺ utracona. 
Sytuacja taka wystňpuje, gdy zmieniona zostanie data 
rozpoczňcia realizacji projektu na p·ŦniejszŃ lub data 
zakoŒczenia realizacji projektu zostanie zmieniona na 
wczeŜniejszŃ. 
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ÅProjekty realizowane w ramach RPO WP 2014-2020  
w zakresie osi priorytetowych VII-IX mogŃ byĺ 
realizowane jedynie na terenie wojew·dztwa 
podkarpackiego. Wyboru obszaru realizacji projektu 
naleŨy dokonaĺ z list rozwijalnych w ramach p·l: 
wojew·dztwo, powiat, gmina. Za pomocŃ przycisku 
ĂDodaj obszar realizacjiò moŨna dodawaĺ kolejne 
powiaty i gminy na terenie, kt·rych bňdzie realizowany 
projekt.   

1.8. Obszar realizacji projektu 

ÅJeŨeli projekt skğadany jest w odpowiedzi na nab·r 
projekt·w w ramach Zintegrowanych Inwestycji 
Terytorialnych naleŨy zaznaczyĺ pole typu checkbox,  
w przeciwnym wypadku pole naleŨy pozostawiĺ 
niezaznaczone. 

1.9. Projekt w ramach Zintegrowanych 
Inwestycji Terytorialnych 

ÅPole uzupeğniane automatycznie na podstawie danych 
wprowadzonych w karcie informacyjnej o naborze. 

1.10. Rodzaj projektu 

ÅJeŨeli projekt bňdzie realizowany w ramach partnerstwa 
publiczno-prywatnego (zgodnie z zapisami ustawy z dnia 
19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno-prywatnym 
(Dz. U. Nr 19, poz. 100, z p·Ŧn. zm.) naleŨy zaznaczyĺ 
pole typu checkbox, w przeciwnym wypadku pole naleŨy 
pozostawiĺ niezaznaczone. Co do zasady w zakresie 
EFS nie przewiduje siň projekt·w w partnerstwie 
publiczno-prywatnym. 

1.11. Partnerstwo publiczno-prywatne 

ÅPo klikniňciu przycisku ĂWybierz strategiňò otworzy siň 
lista wielokrotnego wyboru. Wnioskodawca jest 
zobowiŃzany do wybrania wartoŜci wğaŜciwej dla jego 
projektu, a nastňpnie do klikniňcia przycisku ĂZmieŒò.  
W sytuacji, gdy Ũadna z wymienionych strategii nie jest 
wğaŜciwy dla danego projektu, naleŨy wybraĺ wartoŜĺ 
ĂBez powiŃzaniaò. 

1.12. PowiŃzanie ze strategiami 
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ÅPo klikniňciu przycisku ĂWybierz typ projektuò otworzy siň 
lista wielokrotnego wyboru. Wnioskodawca jest 
zobowiŃzany do wybrania wartoŜci wğaŜciwej dla jego 
projektu, a nastňpnie kliknŃĺ przycisk ĂZmieŒò.  
W sytuacji gdy Ũaden z wymienionych typ·w projektu nie 
jest wğaŜciwy dla danego projektu naleŨy wybraĺ wartoŜĺ 
ĂBez powiŃzaniaò. 

1.13. Typ projektu 

ÅNaleŨy uzupeğniĺ pole wybierajŃc odpowiedniŃ wartoŜĺ  
z listy wyŜwietlanej po klikniňciu przycisku ĂWybierz 
rodzaj pomocy publicznejò (lista wielokrotnego wyboru), 
a nastňpnie kliknŃĺ przycisk ĂZmieŒò. W tym polu naleŨy 
wskazaĺ wszystkie wartoŜci jakie wystňpujŃ w danym 
projekcie. Przykğadowo w sytuacji, gdy wnioskodawca 
skğada projekt , w kt·rym wystňpuje czňŜĺ wydatk·w 
objňtych pomocŃ de minims, a czňŜĺ nie objňtych ŨadnŃ 
pomocŃ, zobligowany on jest  
do przedstawienia dw·ch wartoŜci: Ăpomoc de minimisò 
oraz wartoŜci Ăbez pomocy publicznejò.  

1.14. Pomoc publiczna 

ÅJeŨeli projekt poğŃczony jest z grupŃ projekt·w, naleŨy 
zaznaczyĺ pole typu checkbox, w przeciwnym wypadku 
pole naleŨy pozostawiĺ niezaznaczone. Informacja czy  
w ramach danego konkursu istnieje moŨliwoŜĺ realizacji 
grupy projekt·w jest zawarta w regulaminie konkursu.  
W przypadku braku takiej informacji naleŨy przyjŃĺ,  
iŨ projekt nie bňdzie realizowany w takiej korelacji. 

1.15. Grupa projekt·w 

 

UWAGA!  

Pole 1.12 i pole 1.13 sŃ polami informacyjnymi. Ich treŜĺ 
jest uzaleŨniona bezpoŜrednio od treŜci projektu, a zatem 
to Wnioskodawca przygotowujŃc wniosek winien wybraĺ 
wartoŜĺ najwğaŜciwszŃ dla realizowanego projektu. 
Wskazane pole nie mogŃ pozostaĺ nieuzupeğnione. 
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ÅJeŨeli projekt bňdzie realizowany w formule partnerstwa 
przez Partnera WiodŃcego oraz przynajmniej jednego 
partnera, na zasadach Ŝcisğej wsp·ğpracy, naleŨy 
zaznaczyĺ pole typu checkbox,  
w przeciwnym wypadku pole naleŨy pozostawiĺ 
niezaznaczone. 

1.16. Projekt partnerski 

ÅNaleŨy uzupeğniĺ pole wskazujŃc odpowiedniŃ wartoŜĺ  
z rozwijalnej listy wyboru. PodstawowŃ wartoŜciŃ dla 
projekt·w realizowanych w ramach EFS jest wartoŜĺ  
Ă01 Dotacja bezzwrotnaò. Wnioskodawca powinien 
wybraĺ odmiennŃ wartoŜĺ w sytuacji, gdy wskazujŃ na to 
zapisy z Regulaminu konkursu oraz SZOOP RPO WP.  

1.17. Forma finansowania 

ÅJeŨeli w projekcie udzielane bňdzie wsparcie w ramach 
instrument·w finansowych naleŨy zaznaczyĺ pole typu 
checkbox, w przeciwnym wypadku pole naleŨy 
pozostawiĺ niezaznaczone. Informacja, czy w projekcie 
jest udzielne takie wsparcie zawarta jest w treŜci 
Regulaminu konkursu. 

1.18. Instrumenty finansowe 

ÅW ramach RPO WP na lata 2014-2020, Osie 
Prioryteowt VII - IX nie przewidziano moŨliwoŜci 
realizacji duŨych projekt·w. Pole jest wiňc 
nieaktywne. 

 1.19. DuŨy projekt 

ÅNaleŨy uzupeğniĺ pole wskazujŃc odpowiedniŃ wartoŜĺ 
z rozwijalnej listy wyboru. Projekt generujŃcy doch·d 
rozumiany jest zgodnie z art. 61 RozporzŃdzenia 
og·lnego. PodstawowŃ wartoŜciŃ  
dla projekt·w realizowanych w ramach EFS jest wartoŜĺ 
ĂNie dotyczyò. 

1.20. Projekt generujŃcy doch·d 
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ÅNaleŨy uzupeğniĺ pole wskazujŃc odpowiedniŃ wartoŜĺ 
z rozwijalnej listy wyboru. Zakres interwencji powinien 
byĺ zgodny z Priorytetem Inwestycyjnym wskazanym  
w RPO WP dla danego dziağania.  

1.21. Zakres interwencji (dominujŃcy) 

ÅNaleŨy domyŜlnie uzupeğniĺ pole wartoŜciŃ Ănie dotyczyò. 

1.22. Zakres interwencji (uzupeğniajŃcy) 

ÅNaleŨy uzupeğniĺ pole zgodnie z obszarem geograficznej 
realizacji projektu, wskazujŃc odpowiedniŃ wartoŜĺ  
z rozwijalnej listy wyboru opracowanej na podstawie 
zapis·w RPO. 

1.23. Typ obszaru realizacji 

ÅNaleŨy uzupeğniĺ pole wskazujŃc odpowiedniŃ wartoŜĺ 
z rozwijalnej listy wyboru. NaleŨy wybraĺ rodzaj 
dziağalnoŜci w jakŃ wpisuje siň projekt. 

1.24. Rodzaj dziağalnoŜci gospodarczej 

ÅNaleŨy uzupeğniĺ pole wskazujŃc odpowiedniŃ wartoŜĺ  
z rozwijalnej listy wyboru. Pole nie moŨe pozostaĺ 
nieuzupeğnione. 

1.25. Temat uzupeğniajŃcy 



15 
 

 

 
 

ÅNaleŨy wybraĺ nazwň wnioskodawcy (zgodnie z wpisem 
do rejestru albo ewidencji wğaŜciwych dla formy 
organizacyjnej wnioskodawcy) z listy rozwijanej.  

2.1. Nazwa wnioskodawcy 

 

UWAGA!  

Dane dotyczŃce wnioskodawcy oraz partnera naleŨy 
uzupeğniĺ w LSI WUP na Stronie gğ·wnej w kaflu 
òWnioskodawca/Beneficjentò. Dane z tej czňŜci przenoszŃ 
siň automatycznie do czňŜci II kaŨdego wniosku 
o dofinansowanie projektu opracowywanego przez danego 
wnioskodawcň. Niezwykle waŨne jest, aby wpisane dane 
byğy aktualne i zapewniağy moŨliwoŜĺ szybkiego 
nawiŃzania kontaktu z wnioskodawcŃ. 

 

W przypadku jednostek organizacyjnych samorzŃdu 
terytorialnego nieposiadajŃcych osobowoŜci prawnej 
(np. szkoğa, przedszkole, powiatowy urzŃd pracy, oŜrodek 
pomocy spoğecznej) w polu 2.1 naleŨy wpisaĺ zar·wno 
nazwň wğaŜciwej jednostki samorzŃdu terytorialnego (JST) 
posiadajŃcej osobowoŜĺ prawnŃ (np. gminy), jak i nazwň 
jednostki organizacyjnej (np. szkoğy) (w formacie Ănazwa 
JST/nazwa jednostki organizacyjnejò). Natomiast w polach 
2.2 i 2.3 naleŨy wybraĺ z listy rozwijanej, a w polach 2.4, 
2.5, 2.7 wpisaĺ odpowiednie dane dotyczŃce jednostki 
organizacyjnej (np. szkoğy), jeŨeli ta jednostka bňdzie 
stronŃ umowy o dofinansowanie (na podstawie 
peğnomocnictwa, upowaŨnienia lub innego r·wnowaŨnego 
dokumentu). JeŜli zaŜ stronŃ umowy o dofinansowanie 
bňdzie JST posiadajŃca osobowoŜĺ prawnŃ (np. gmina), to 
jej dane, a nie jednostki organizacyjnej bňdŃ 
wybierane/uzupeğniane w tych polach. Dane adresowe 
jednostki organizacyjnej samorzŃdu terytorialnego 
nieposiadajŃcej osobowoŜci prawnej (np. szkoğy) podaĺ 
w polu 2.9.4 Adres. W szczeg·lnych przypadkach w polu 
2.9.4 do kontakt·w roboczych moŨe byĺ podany inny 
adres. 

 

II. WNIOSKODAWCA (BENEFICJENT) 

 



16 
 

 

 

 
 

 
 

ÅZ listy rozwijanej naleŨy wybraĺ odpowiedniŃ formň 
prawnŃ wnioskodawcy. Forma prawna wnioskodawcy ma 
byĺ zgodna z dokumentami rejestrowymi/stutowymi.  
W przypadku samorzŃd·w wojew·dztwa, powiatu  
i gminy, naleŨy wybraĺ formň: wsp·lnoty samorzŃdowe. 

2.2. Forma prawna  

ÅZ listy rozwijanej naleŨy wybraĺ odpowiedniŃ formň 
wğasnoŜci wnioskodawcy. 

2.3. Forma wğasnoŜci 

ÅNaleŨy wpisaĺ Numer Identyfikacji Podatkowej 
wnioskodawcy w formacie  
10 cyfrowym, nie stosujŃc myŜlnik·w, spacji i innych 
znak·w pomiňdzy cyframi.  
W przypadku gdy wnioskodawca nie posiada polskiego 
numeru NIP naleŨy wpisaĺ odpowiedni numer 
identyfikacji podatkowej, wğaŜciwy dla wnioskodawcy, 
odznaczajŃc pole typu checkbox ĂPolski numer NIPò. 
JeŨeli odznaczona zostağa opcja ĂPolski numer NIPò 
maksymalny limit znak·w dla tego pola wynosi 25.  

2.4. NIP 

 

JednoczeŜnie Instytucja PoŜredniczŃca moŨe ï 
w przypadku projekt·w konkursowych w regulaminie 
konkursu, a w przypadku projekt·w pozakonkursowych 
w wezwaniu do zğoŨenia wniosku o dofinansowanie 
projektu pozakonkursowego ï okreŜliĺ inne niŨ wskazane 
powyŨej zasady wypeğniania wğaŜciwych p·l przez 
jednostki organizacyjne samorzŃdu terytorialnego 
nieposiadajŃce osobowoŜci prawnej, zgodnie z praktykŃ 
przyjňtŃ w tej instytucji w zakresie zawierania um·w 
o dofinansowanie projektu. 

 

WAŧNE!  

Dla polskiego NIP wystňpuje walidacja pola 2.4 i nr NIP 
musi zostaĺ prawidğowo wpisany. 
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ÅNaleŨy wpisaĺ numer REGON wnioskodawcy, nie 
stosujŃc myŜlnik·w, spacji, ani innych znak·w pomiňdzy 
cyframi. 

2.5. REGON 

ÅZe struktury typu Ădrzewoò naleŨy wybraĺ dominujŃcy 
kod PKD wnioskodawcy. Wyb·r kodu PKD moŨliwy jest 
do piŃtego poziomu. 

2.6. PKD 

ÅNaleŨy wpisaĺ ulicň, nr budynku i nr lokalu, kod 
pocztowy, kraj, wojew·dztwo, powiat, gminň, 
miejscowoŜĺ ï wğaŜciwe dla siedziby wnioskodawcy  
(w przypadku siedziby w miejscowoŜci, w kt·rej nie 
istnieje urzŃd pocztowy wraz z przypisanym kodem 
pocztowym ï w polu Ăulicaò naleŨy podaĺ nazwň 
miejscowoŜci, w kt·rej znajduje siň siedziba, natomiast 
w polu ĂmiejscowoŜĺò ï nazwň miejscowoŜci, do kt·rej 
przypisany jest kod pocztowy) oraz nr telefonu, nr faksu, 
adres e-mail i adres strony internetowej wnioskodawcy. 
Przy wybranych polach istnieje moŨliwoŜĺ zaznaczenia 
pola typu checkbox ĂNie dotyczyò, a w przypadku kodu 
pocztowego opcji ĂPolski kod pocztowyò.  

2.7. Adres siedziby 
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ÅNaleŨy wpisaĺ imiň (imiona) i nazwisko (nazwiska) 
os·b/y uprawnionej/ych do podejmowania decyzji 
wiŃŨŃcych w imieniu wnioskodawcy (np. zgodnie  
z wpisem do rejestru albo ewidencji wğaŜciwych dla 
formy organizacyjnej wnioskodawcy albo 
upowaŨnieniem lub peğnomocnictwem). JeŨeli, zgodnie  
z dokumentami prawnymi okreŜlajŃcymi funkcjonowanie 
wnioskodawcy (np. statut, wpis do KRS, umowa sp·ğki), 
do reprezentowania wnioskodawcy konieczny jest 
podpis wiňcej niŨ jednej osoby, to wszystkie uprawnione 
osoby powinny byĺ wskazane w punkcie 2.8. JeŨeli 
osoba opatrujŃca wniosek podpisem dziağa na podstawie 
peğnomocnictwa lub upowaŨnienia, to osoba ta powinna 
zostaĺ wskazana w punkcie 2.8. UpowaŨnienie do 
reprezentowania wnioskodawcy moŨe byĺ dostarczone 
wğaŜciwej instytucji juŨ po dokonaniu oceny, przy czym 
zgodnoŜĺ podpisu  
z upowaŨnieniem oraz aktualnoŜĺ upowaŨnienia 
sprawdzana jest przez tň instytucjň przed podpisaniem 
umowy o dofinansowanie. Zgodnie z art. 52 ust. 2 
ustawy w przypadku stwierdzenia, Ũe peğnomocnictwo 
lub upowaŨnienie nie jest skuteczne, wğaŜciwa instytucja 
odstňpuje od podpisania umowy o dofinansowanie ze 
wzglňdu na niespeğnienie przez wniosek kryteri·w, na 
podstawie kt·rych zostağ wybrany do dofinansowania. 
Nie ma koniecznoŜci parafowania poszczeg·lnych stron 
wniosku. Osoba/y wskazana/e  
w punkcie 2.8 wniosku jest/sŃ to osoba/y, kt·ra/e 
opatruje/jŃ wniosek podpisem. Pole posiada 
ograniczenie do 200 znak·w. 

2.8. Osoba/y uprawniona/e do 
podejmowania decyzji wiŃŨŃcych w 
imieniu wnioskodawcy 
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ÅNaleŨy wpisaĺ imiň i nazwisko osoby do kontakt·w 
roboczych, z kt·rŃ kontaktowaĺ siň bňdzie wğaŜciwa 
instytucja. Musi to byĺ osoba majŃca moŨliwie peğnŃ 
wiedzň na temat skğadanego wniosku o dofinansowanie.  

2.9. Osoba wyznaczona do kontakt·w 
roboczych 

ÅNaleŨy podaĺ bezpoŜredni numer telefonu do osoby 
wyznaczonej do kontakt·w roboczych. 

2.9.1. Numer telefonu 

ÅNaleŨy podaĺ numer faksu do osoby wyznaczonej do 
kontakt·w roboczych. JeŨeli wnioskodawca nie posiada 
fax-u naleŨy wpisaĺ ĂNie dotyczyò. 

2.9.2. Numer faksu 

ÅNaleŨy podaĺ adres e-mail do osoby wyznaczonej do 
kontakt·w roboczych. 

2.9.3. Adres e-mail 

ÅW tym polu naleŨy podaĺ adres do kontakt·w roboczych 
z wnioskodawcŃ. JeŨeli adres do kontakt·w roboczych 
jest inny niŨ adres wskazany w polu 2.7 ï naleŨy wpisaĺ 
ulicň, numer budynku, numer lokalu (jeŜli dotyczy), kod 
pocztowy i miejscowoŜĺ (w przypadku siedziby  
w miejscowoŜci, w kt·rej nie istnieje urzŃd pocztowy 
wraz z przypisanym kodem pocztowym ï w polu Ăulicaò 
naleŨy podaĺ nazwň miejscowoŜci, w kt·rej znajduje siň 
siedziba, natomiast w polu ĂmiejscowoŜĺò ï nazwň 
miejscowoŜci, do kt·rej przypisany jest kod pocztowy).  
W przypadku gdy adres jest identyczny jak w polu 2.7 ï 
naleŨy zaznaczyĺ pole typu checkbox ĂSkopiuj adres  
z wnioskodawcyò.  

2.9.4. Adres 
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ÅW przypadku, gdy projekt bňdzie realizowany  
w partnerstwie naleŨy zaznaczyĺ pole 2.10 Partnerzy  
i wybraĺ opcjň ñEdytuj partner·w projektuò. Nastňpnie 
naleŨy wybraĺ wğaŜciwego partnera z listy rozwijanej oraz 
kliknŃĺ przycisk ĂDodaj partneraò. Informacje zawarte na 
liŜcie rozwijanej oraz w polach 2.10.1 ï 2.10.6 i w polu 
2.10.8 wypeğniane sŃ automatycznie na podstawie 
danych wprowadzonych wczeŜniej przez wnioskodawcň 
w Menu gğ·wnym w kaflu ĂWnioskodawca/Beneficjentò.  
W zwiŃzku z powyŨszym wnioskodawca wypeğnia tylko 
pkt. 2.10.7 Osoba/y uprawniona/e do podejmowania 
decyzji wiŃŨŃcych w imieniu partnera. 

2.10. Partnerzy 

ÅNaleŨy wpisaĺ peğnŃ nazwň partnera. Pole posiada 
ograniczenie do 250 znak·w. 

2.10.1. Nazwa organizacji/instytucji 

ÅZ listy rozwijanej naleŨy wybraĺ odpowiedniŃ formň 
prawnŃ partnera 

2.10.2. Forma prawna 

ÅZ listy rozwijanej naleŨy wybraĺ odpowiedniŃ formň 
wğasnoŜci partnera.  

2.10.3. Forma wğasnoŜci 

 

UWAGA!  

Dane dotyczŃce kaŨdego partnera naleŨy uzupeğniĺ w LSI 
WUP na Stronie gğ·wnej w kaflu 
ĂWnioskodawca/Beneficjentò, wybierajŃc zakğadkň 
ĂPartnerzyò i klikajŃc w przycisk ĂDodaj nowego partneraò. 
Kolejnych partner·w dodaje siň r·wnieŨ poprzez klikniňcie 
w ten przycisk. Dane z tej zakğadki przenoszone sŃ 
automatycznie do czňŜci II kaŨdego wniosku 
o dofinansowanie opracowywanego przez danego 
wnioskodawcň. 
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ÅNaleŨy wpisaĺ Numer Identyfikacji Podatkowej partnera  
w formacie 10 cyfrowym, nie stosujŃc myŜlnik·w, spacji  
i innych znak·w pomiňdzy cyframi. W przypadku, gdy 
partner nie posiada polskiego numeru NIP naleŨy wpisaĺ 
odpowiedni numer identyfikacji podatkowej, wğaŜciwy dla 
partnera, nie wybierajŃc jednoczeŜnie opcji ñPolski numer 
NIPò. JeŨeli odznaczona zostağa opcja ñPolski numer 
NIPò maksymalny limit znak·w dla tego pola wynosi 25.  

2.10.4. NIP 

ÅNaleŨy wpisaĺ numer REGON partnera, nie stosujŃc 
myŜlnik·w, spacji, ani innych znak·w pomiňdzy cyframi. 

2.10.5. REGON 

ÅNaleŨy wpisaĺ ulicň, nr budynku i nr lokalu, kod 
pocztowy, kraj, wojew·dztwo, powiat, gminň, 
miejscowoŜĺ wğaŜciwe dla siedziby partnera  
(w przypadku siedziby w miejscowoŜci, w kt·rej nie 
istnieje urzŃd pocztowy wraz z przypisanym kodem 
pocztowym ï w polu Ăulicaò naleŨy podaĺ nazwň 
miejscowoŜci, w kt·rej znajduje siň siedziba, natomiast  
w polu ĂmiejscowoŜĺò ï nazwň miejscowoŜci, do kt·rej 
przypisany jest kod pocztowy) oraz  
nr telefonu, nr faksu, adres e-mail i adres strony 
internetowej partnera. Przy wybranych polach istnieje 
moŨliwoŜĺ zaznaczenia pola typu checkbox  
ĂNie dotyczyò, a w przypadku kodu pocztowego opcji 
ĂPolski kod pocztowyò.  

2.10.6. Adres siedziby 

 

WAŧNE!  

Dla polskiego NIP wystňpuje walidacja pola 2.10.4 i nr NIP 
musi zostaĺ prawidğowo wpisany.  
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ÅNaleŨy wpisaĺ imiň (imiona) i nazwisko osoby 
uprawnionej do podejmowania decyzji wiŃŨŃcych  
w imieniu partnera zgodnie z wpisem do rejestru albo 
ewidencji wğaŜciwych dla formy organizacyjnej partnera 
albo upowaŨnieniem lub peğnomocnictwem. MoŨna 
r·wnieŨ wskazaĺ spos·b reprezentacji (np. w przypadku, 
gdy dwie osoby muszŃ dziağaĺ ğŃcznie). Pole naleŨy 
wypeğniaĺ na zasadach analogicznych do zasad 
okreŜlonych powyŨej dla pkt. 2.8 wniosku. W przypadku 
koniecznoŜci wpisania danych wiňcej niŨ jednej osoby 
naleŨy skorzystaĺ z opcji ĂDodajò.  

2.10.7. Osoba/y uprawniona/e do 
podejmowania decyzji wiŃŨŃcych  
w imieniu partnera 

ÅW tym polu naleŨy okreŜliĺ symbol partnera. Pole 
posiada ograniczenie do 4 znak·w. Symbol powinien byĺ 
tworzony w spos·b, kt·ry pozwoli na zachowanie 
przejrzystoŜci zapis·w generowanych w odpowiednich 
czňŜciach wniosku (np. ĂPAR1ò, 4 pierwsze litery nazwy 
partnera albo pierwsze litery poszczeg·lnych czğon·w 
nazwy partnera do wyczerpania limitu liczby znak·w). Nie 
powinno siň stosowaĺ w nim znak·w takich jak 
cudzysğ·w, myŜlnik, nawias, itp. Po wprowadzeniu w pkt. 
2.10 Partnerzy wszystkich wymaganych danych naleŨy 
kliknŃĺ przycisk ĂZapiszò. Po wybraniu tej opcji w czňŜci II 
wniosku pojawia siň lista przypisanych partner·w 
zawierajŃca pozycje ĂNazwa partneraò oraz ĂSymbolò. 

2.10.8. Symbol partnera 
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WAŧNE!  

Spos·b wypeğniania wniosku zaleŨy od rodzaju projektu albo 
wnioskowanej kwoty dofinansowania. Lokalny System 
Informatyczny do obsğugi procesu naboru wniosk·w 
o dofinansowanie w ramach osi VII-IX RPO WP 2014-2020 
dezaktywuje odpowiednie pola we wniosku o dofinansowanie 
(patrz poniŨej) w zaleŨnoŜci od sposobu wypeğnienia pkt. 2.9 
Partnerzy oraz czňŜci V wniosku BudŨet projektu. 

 

UWAGA!  

Do puli limitu znak·w przypisanej do czňŜci III nie jest 

wliczana m.in. wartoŜĺ 2 000 znak·w, jaka przeznaczona 

jest dla pkt. 3.4 Kr·tki opis projektu. 

 

 

UWAGA!  

W czňŜci III wniosku istnieje dodatkowy limit ï opis 

pojedynczego zadania w polu Szczeg·ğowy opis zadania 

nie moŨe zawieraĺ wiňcej niŨ 3 000 znak·w (znaki w tym 

polu/polach wliczane sŃ do og·lnego limitu dla tej czňŜci 

wniosku). 

 

LIMITY LICZBY ZNAKčW W CZŇśCI III i IV WNIOSKU 

O DOFINANSOWANIE 
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Tabela 1 Limity liczby znak·w we wniosku o dofinansowanie  
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Pkt. 3.1 skğada siň z dw·ch podpunkt·w. SŃ to: 

¶ 3.1.1 ï tabela, zawierajŃca wskaŦniki realizacji celu,  

¶ 3.1.2. ï opis, dotyczŃcy celu gğ·wnego projektu i sposobu, w jaki 
projekt przyczyni siň do osiŃgniňcia celu/·w szczeg·ğowych RPO 
WP 2014-2020. 

 

CIEKAWE!!! 

¶ W polach posiadajŃcych ograniczonŃ liczbň znak·w 
pojawiajŃ siň liczniki. 

¶ W jaki spos·b wypeğniĺ wymogi standardu minimum 
realizacji zasady r·wnoŜci szans kobiet i mňŨczyzn 
na stronie ï sprawdŦ na str. 47. 

 

3.1 ZgodnoŜĺ projektu z wğaŜciwym celem 
szczeg·ğowym / wğaŜciwymi celami szczeg·ğowymi 
RPO WP 2014-2020 

 

III. OPIS PROJEKTU W KONTEKśCIE WĞAśCIWEGO 
CELU SZCZEGčĞOWEGO / WĞAśCIWYCH CELčW 

SZCZEGčĞOWYCH RPO WP 2014-2020 

 

WAŧNE!!! 

Na podstawie informacji zawartych przez wnioskodawcň 
w punkcie 3.1 wniosku, zgodnie z kryteriami zawartymi 
przez WUP m.in. w Karcie oceny formalno-merytorycznej 
wniosku (é) oceniany jest stopieŒ zgodnoŜci projektu 
z wğaŜciwym/i celem/ami szczeg·ğowym/i RPO WP  
2014-2020, w tym planowane do osiŃgniňcia rezultaty 
(adekwatnoŜĺ doboru, zağoŨona wartoŜĺ docelowa oraz 
rzetelnoŜĺ pomiaru). 
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Podpunkt 3.1.1 ï tabela: 

¶ punkt wyjŜcia do opisu projektu, 

¶ podstawa do oceny wskaŦnik·w:  

ï czy sŃ odpowiednie, 

ï czy ich wartoŜci sŃ wğaŜciwe, 

ï czy spos·b pomiaru jest rzetelny, 

ï czy pozwolŃ na osiŃgniecie cel·w szczeg·ğowych RPO WP 
2014-2020. 

 

 

 

 

Tabela krok po kroku: 

1. Wybraĺ z listy rozwijanej cel/e szczeg·ğowy/e RPO WP 2014-
2020, do kt·rego/ych osiŃgniňcia przyczyni siň realizacja 
projektu;  

¶ Ukğad tabeli sugeruje zorientowanie na osiŃganie rezultat·w na 
etapie opracowania koncepcji projektu;  

¶ Punktem wyjŜcia jest okreŜlenie wskaŦnik·w rezultatu 
i powiŃzanych z nimi wskaŦnik·w produktu. 

  

 

3.1.1 WskaŦniki realizacji celu 

Uwaga ï jeŨeli jest jeden cel szczeg·ğowy, 
w polu ĂCel szczeg·ğowy 2 RPO WP 2014-
2020ò wybraĺ ï ĂNIE DOTYCZYò!!! 

 

WAŧNE!!!  

WskaŦniki opisane w pkt 3.1.1, jeŜli sğuŨŃ do rozliczenia 
kwoty ryczağtowej powinny znaleŦĺ siň r·wnieŨ w opisie 
wskaŦnik·w w punkcie 4.2  

  

Nazwň wskaŦnika trzeba wpisaĺ 
w pole ĂWskaŦnik rezultatu 
(produktu)ò! 
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2. WskaŦniki - CZYM WĞAśCIWIE Sł: 

 

Dzielimy je na: 

V WSKAťNIKI REZULTATU - mierzŃ, na ile cel/e projektu zostağy 
zrealizowane; 

V WSKAťNIKI PRODUKTU - dotyczŃ realizowanych dziağaŒ 
(wytworzone dobra, usğugi dla uczestnik·w projektu:  

 

 

 

ï odnoszŃ siň do os·b lub podmiot·w, jakie obejmujemy 
wsparciem, 

ï mierzŃ, na ile dziağania w projekcie  zostağy zrealizowane. 

 

Ý Czyli w trakcie realizacji dziňki wskaŦnikom moŨemy mierzyĺ 
postňpy w drodze do osiŃgniňcia celu projektu. Na zakoŒczenie 
projektu moŨemy posğugujŃc siň nimi stwierdziĺ: 

ï czy problem, kt·ry chcieliŜmy rozwiŃzaĺ zostağ rozwiŃzany (lub 
zğagodzony), 

ï czy projekt zakoŒczyğ siň sukcesem.  

 

Produkt - to co zostağo uzyskane w wyniku 
dziağaŒ wsp·ğfinansowanych z EFS. 
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WskaŦniki rezultatu ï dotyczŃ efekt·w wsparcia, jakich 
oczekujemy , czyli pokazujŃ efekt zrealizowanych dziağaŒ. 
OdnoszŃ siň do os·b lub podmiot·w, np. zmiana sytuacji na 
rynku pracy. Rezultat powinien byĺ jak najbliŨej powiŃzany  
z dziağaniami, jakie sŃ wdraŨane. WskaŦnik rezultatu pokazuje 
efekt wsparcia, jakie otrzymağa osoba/podmiot. WartoŜci 
docelowe wskaŦnik·w rezultatu okreŜla siň na poziomie 
Priorytetu Inwestycyjnego lub celu szczeg·ğowego. 

 

WskaŦniki rezultatu dzielŃ siň na dwa typy: 

wskaŦniki rezultatu 
bezpoŜredniego ï sytuacja zaraz 
po zakoŒczeniu wsparcia, czyli 
sytuacja os·b lub podmiot·w ï 
po zakoŒczeniu ich udziağu  

w projekcie. 

W projekcie powinno siň 
wskazywaĺ gğ·wnie wskaŦniki 
rezultatu bezpoŜredniego, bo 
trzeba je mierzyĺ do 4 tygodni 
od zakoŒczenia udziağu danej 

osoby lub podmiotu  
w projekcie; 

wskaŦniki rezultatu 
dğugoterminowego ïefekty 
wsparcia, osiŃgniňte  
w dğuŨszym okresie od 

zakoŒczenia wsparcia (np. szeŜĺ 
miesiňcy po zakoŒczeniu 

udziağu w projekcie). WskaŦniki 
rezultatu dğugoterminowego 
okreŜlamy, gdy efekty wsparcia 
sŃ widoczne w dğuŨszym okresie 
od zakoŒczenia. W przypadku 
os·b moŨe to byĺ utrzymanie 
miejsca pracy, w przypadku 

podmiotu  
np. wdroŨenie  okreŜlonego 
rozwiŃzania, ale po zakoŒczeniu 
udziağu w projekcie. Moment 

pomiaru nie powinien 
wykraczaĺ poza termin 
ostatecznego rozliczenia 
projektu. WSKAťNIKčW 

REZULTATU  
DĞUGOTERMINOWEGO NIE  
OKREśLAMY WE WNIOSKU   

O DOFINANSOWANIE . 
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WSKAťNIKI: 

¶ SŃ wybierane z listy rozwijanej oraz - jeŜli wykraczajŃ poza 
zakres okreŜlony przez listň - mogŃ byĺ wpisane przez 
wnioskodawcň samodzielnie; 

¶ Zestaw wskaŦnik·w ustalono dla kaŨdego dziağania/poddziağania 
ï pamiňtaj o wskaŦnikach zapisanych w Regulaminie konkursu!;  

¶ WskaŦniki monitorowane na sŃ poziomie regionalnym lub 
krajowym;  

¶ Wnioskodawca ma korzystaĺ ze wskaŦnik·w okreŜlonych w SZOOP 
ï trzeba wybraĺ wszystkie odpowiednie wskaŦniki z listy rozwijanej 
(warunek techniczny ï co najmniej jeden wskaŦnik); 

¶ JeŜli wskaŦniki z listy wybieranej nie obejmujŃ cağoŜci rezultat·w 
w danym projekcie, wnioskodawca ma obowiŃzek okreŜliĺ 
wğasne wskaŦniki, odpowiednie do specyfiki projektu - wskaŦniki 
wğasne.  

 

3. Dla kaŨdego wybranego wskaŦnika rezultatu trzeba okreŜliĺ 
jednostkň pomiaru ï zgodnie z zapisami Regulaminu konkursu. 

4. Na podstawie analizy problemu naleŨy okreŜliĺ wartoŜĺ bazowŃ 
wskaŦnika i wartoŜĺ docelowŃ.  

 

 

  

 

WAŧNE!!! 

JeŨeli dla danego konkursu okreŜlono kryteria wyboru 
projekt·w, kt·re bňdŃ monitorowane poprzez wskaŦniki 
(np. skğad grupy docelowej, form wsparcia itp.) Č trzeba 
okreŜliĺ wskaŦniki, kt·re pozwolŃ na sprawdzenie, czy 
dane kryterium jest speğnione. 

 

WAŧNE - WartoŜci bazowej nie wliczamy w wartoŜĺ 
docelowŃ. 
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CZYM JEST WARTOśĹ BAZOWA: 

¶ Ma pokazywaĺ doŜwiadczenie wnioskodawcy w projektach (lub 
poza nimi), jakie zrealizowağ do tej pory ï szczeg·lnie waŨne sŃ 
osiŃgniňte rezultaty; 

¶ JeŨeli nie moŨna oszacowaĺ wartoŜci bazowej (np. z powodu 
braku danych), moŨna wpisaĺ wartoŜĺ Ă0ò. 

 

 

CZYM JEST WARTOśĹ DOCELOWA: 

¶ Odnosi siň do projektu, kt·ry opisujemy wypeğniajŃc wniosek 
o dofinansowanie; 

¶ OkreŜla i mierzy cel, jaki bňdzie w projekcie osiŃgniňty. 

 

5. WskaŦniki produktu ï dla nich podajemy jednostkň pomiaru 
i wartoŜĺ docelowŃ. 

6. OsiŃgniňcie wartoŜci docelowej to osiŃgniňcie celu. 

7. WskaŦniki odnoszŃce siň do os·b monitorujemy z podziağem na 
pğeĺ. 

 

 

 

 

 

 

Czyli na ile cel projektu zostanie osiŃgniňty. 

JeŨeli we wniosku nie ma podziağu na pğeĺ ï 
trzeba edytujŃc dany wskaŦnik zaznaczyĺ pole 
typu checkbox ĂEdytuj kolumnň WartoŜĺ bazowa 
(docelowa) wskaŦnika 0ò. Wtedy kolumna siň 
odblokuje. W·wczas moŨna wpisaĺ Ărňcznieò 
planowanŃ odpowiedniŃ liczbň uczestnik·w 
projektu og·ğem, a pola (K) i (M) bňdŃ nieaktywne. 

Stan wyjŜciowy przed realizacjŃ projektu. 
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8. Trzeba podaĺ spos·b i podstawň mierzenia wskaŦnik·w. Jest to 
okreŜlenie Ŧr·dğa danych, z kt·rego bňdziemy mieĺ informacje 
o naszych wskaŦnikach. NaleŨy podaĺ spos·b ich mierzenia 
(czyli narzňdzia ï np. ankiety, certyfikaty, listy obecnoŜci, 
umowy, umowy o pracň, wpisy do KRS i CEiDG) i czňstotliwoŜĺ 
pomiaru (czyli kiedy i jak czňsto bňdziemy je mierzyĺ).3  

                                     

3
 Zgodnie z zapisami Wytycznych w zakresie kwalifikowalnoŜci wydatk·w wszelkie wydatki na 
ewaluacje realizowane w ramach projekt·w sŃ kwalifikowalne, o ile ich poniesienie jest wymagane 
przez wğaŜciwŃ instytucjň bňdŃcŃ stronŃ umowy, za zgodŃ instytucji zarzŃdzajŃcej programem 
operacyjnym. 

 

WAŧNE!!!  

¶ Punkt w standardzie minimum moŨna otrzymaĺ m.in. 
za wyraŨenie wartoŜci docelowych wskaŦnik·w 
w podziale na pğeĺ. 

¶ JeŨeli podajemy liczbň kobiet (K) i mňŨczyzn (M) to 
kolumna ĂOGčĞEMò (O) wylicza siň automatycznie. 

¶ WartoŜĺ bazowŃ i docelowŃ trzeba wykazaĺ 
w liczbach cağkowitych. 

 

 

WAŧNE!!!  

¶ WybierajŃc wskaŦnik, musimy pamiňtaĺ o danych, 
kt·re pozwolŃ nam na wiarygodny pomiar. 

¶ Byĺ moŨe bňdziemy musieli przeprowadziĺ 
dodatkowe badania lub analizy.  

¶ Przy wskaŦnikach wğasnych musimy doprecyzowaĺ 
definicjň wskaŦnika (jeŨeli to, co wskaŦnik ma 
monitorowaĺ jest skomplikowane lub nietypowe). 

Musimy pamiňtaĺ o definicjach i sposobach pomiaru, 
jakie okreŜlono w Wytycznych w zakresie 
monitorowania postňpu rzeczowego realizacji 
program·w operacyjnych na lata 2014-2020 
i w Regulaminie konkursu. 
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9. Przy konstruowaniu wskaŦnik·w zaleca siň stosowanie reguğy 
CREAM: 
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Podpunkt 3.1.2 to punkt opisowy.  

¶ W tym punkcie wskazujemy cel gğ·wny projektu (ewentualnie 
cele szczeg·ğowe). 

¶ Opisujemy, jak projekt przyczyni siň do osiŃgniňcia wğaŜciwego 
(wğaŜciwych) celu (cel·w) RPO WP 2014-2020, kt·ry (kt·re) 
wybraliŜmy w  podpunkcie 3.1.1.  

¶ FormuğujŃc cel gğ·wny projektu, naleŨy mieĺ na wzglňdzie jego 
niezbňdne cechy, wynikajŃce z reguğy SMART: 

 

  

S ï specific ï 
szczeg·ğowy, konkretny  

M ï measurable ï 
mierzalny  

A ï 
acceptable/accurate 

ï 
akceptowalny/trafny  

R ï realistic ï 
realistyczny  

T ï time-bound ï 
okreŜlony w czasie  

 

3.1.2 WskaŨ cel gğ·wny projektu i opisz, w jaki spos·b 
projekt przyczyni siň do osiŃgniňcia celu/·w 
szczeg·ğowego/ych RPO WP 2014-2020 
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V CO ROZUMIEMY POPRZEZ SMART: 

 

Ý S ï specific ï szczeg·ğowoŜĺ konkretnoŜĺ: 

¶ Cel powinien byĺ okreŜlony szczeg·ğowo i jednoznacznie;  

¶ Ma dotyczyĺ konkretnych problem·w.  

Ý M ï measurable ï mierzalnoŜĺ:  

¶ Cel powinien zostaĺ sformuğowany tak, aby moŨliwe byğo 
ustalenie wskaŦnik·w jego pomiaru.  

Ý A ï acceptable/accurate ï akceptowalnoŜĺ i trafnoŜĺ: 

¶ Cel naleŨy okreŜlaĺ z uwzglňdnieniem: przede wszystkim 
potrzeb grup docelowych projektu i otoczenia spoğecznego, 
w kt·rym realizowany bňdzie projekt; 

¶ TrafnoŜĺ odnosi siň do problem·w zdiagnozowanych we 
wniosku; 

¶ TrafnoŜĺ wskazuje, Ũe cel wynika bezpoŜrednio z opisanej 
sytuacji problemowej;  

¶ TrafnoŜĺ ma wskazaĺ, Ũe ujňte zostağy wszystkie przyczyny 
powstania problem·w (kompleksowoŜĺ); 

¶ Analiza jest podstawŃ do okreŜlenia celu, wpğywa na dob·r 
odpowiednich form wsparcia i metod pracy z projektu 
uczestnikami.  

Ý R ï realistic ï realistyczny: 

¶ Cel jest moŨliwy do osiŃgniňcia dziňki realizacji projektu (nie 
odnosi siň do zadaŒ i obszar·w, kt·re nie sŃ objňte projektem); 

¶ Zadania przedstawione we wniosku majŃ byĺ ŜciŜle zwiŃzane 
z celem projektu i zmierzaĺ prowadziĺ do jego osiŃgniňcia. 

Ý T ï time-bound ï umiejscowienie w czasie: 

¶ KaŨdy cel powinien zawieraĺ termin, w jakim ma byĺ osiŃgniňty. 
Jest to wskazanie terminu, w kt·rym zadania zostanŃ 
zrealizowane, a cel osiŃgniňty; 

¶ Czas trwania projektu powinien byĺ dobrany odpowiednio do 
problem·w i potrzeb, na kt·re odpowiedŦ stanowi projekt.  

  



35 
 

 

  

Wynika z problem·w, kt·rych 
diagnoza jest  

w RPO WP 2014-2020, lub 
rozpoznanych przez 

wnioskodawcň. Problemy 
dotyczŃ grupy docelowej. 

Realizacja projektu pomoŨe je 
rozwiŃzaĺ lub zmniejszyĺ ich 

skalň.  

(Grupň docelowŃ opisujemy w 
punkcie 3.2). 

Jest sp·jny z wğaŜciwymi 
celami szczeg·ğowymi RPO 
WP 2014-2020. MoŨe byĺ 
sp·jny z celami, jakie 
wskazano w innych 

dokumentach strategicznych 
(dla danego  sektora lub 
regionu). Sp·jnoŜĺ cel·w 

projektu z innymi celami ma 
byĺ zgodna z obszarem 

realizacji projektu 
(wojew·dztwo,  powiat, gmina). 

(Obszar realizacji wskazujemy 
w punkcie 1.8). 

Opisuje stan docelowy - to, co 
chcemy osiŃgnŃĺ dziňki 

realizacji projektu  

(nie odnosi siň do zadaŒ, bo 
celem projektu nie jest 
narzňdzie tylko efekt jego 

uŨycia). 

Przekğada siň na zadania.  

(Zadania opisujemy w punkcie 
4.1). 

Cel gğ·wny 
projektu  


